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2023.
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CHAPITRE 1 : OPERATIONS BUDGETAIRES DES EPN

SECTION I : GENERALITES
PARAGRAPHE 1: OBJET

La mise en ceuvre des réformes des finances publiques en application des nouvelles
directives de 'UEMOA a donné licu a Uintégration des opérations budgétaires des
Etablissements Publics Nationaux (EPN) dans le systéme d'information budgetaire de
I'Etat.

Ce changement a pour conséquence 'attribution de certains comptes de la Nomenclature

Budgétaire de I'Etat (NBE) aux EPN et la mise en place d'un nouveau plan comptable en
référence au Plan Comptable de I'Etat (PCE).

Cente situation a ¢n outre induit la constatation des droits et obligations 4 la phase de la
liquidation des recettes et des dépenses des EPN.,

La présente instruction comptable a pour objet d’actualiser les procédures comptables
afférentes & I'exécution des opérations comptables relevant des budgets des EPN &
compter de la gestion 2024, Ces procédures comptables décrites s appliquent
indifféremment i tout Etablissement Public dont la gestion comptable et financiére est
assurée par un comptable public.

PARAGRAPHE 11 : NOMENCLATURES COMPTABLES

Les Agences Comptables auprés des EPN disposent de la nomenclature de I'Etat et de celle
des EFN pour retracer leurs opérations.

I. NOMENCLATURE DE L'ETAT
A. CREATION DE COMPTE

11 est créé dans la nomenclature de I'Etat les comptes ci-dessous attribués aux EFN. 11 5'agit
de :

¥ 44331 : « Etablissements Publics Nationaux » - Opérations budgétaires ;
¥ 44332 : « Etablissements Publics Nationaux » - Opérations hors budget.
B. RAPPEL PE COMPTES

Les autres comptes de la nomenclature de I'Etat attribués aux EPN figurent en annexe. Ils
font partie intégrante de la présente instruction comptable.

II. NOMENCLATURE DES EPN

Une nouvelle nomenclature des comptes des EPN a été¢ élaborée sur la base du Flan
Comptable de I"Etat (PCE). Celle-ci figure en annexe et fait partie intégrante de la présente
Instruction comptable,
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PARAGRAPHE III: LIVRES COMPTABLES

L. LIVRES COMPTABLES DE L'ETAT

Les livres comptables utilisés pour retracer les opérations des EFN dans la comptabilité de

I'Etat sont rappelés en annexe. s font partie mmtégrante de la présente instruction
comptable.

Il. LIVRES COMPTABLES DES EPN

La présente instruction opére quelques changements, notamment la suppression des
anciens livres comptables et la création de nouveaux livres comptables dans la comptabilité
des EPN. Ces changements sont effectués suite 4 1'intégration des EPN dans le CUT et

dans le cadre du rapprochement des opérations comptables des EPN de celles de I'Etat et
des collectivites décentralisées.

A. SUPPRESSION DE LIVRES COMPTABLES

Les livres ci-dessous désignés tels qu'ils sont indiqués dans I"Instruction N*98/MEF du 05
juillet 1990 relative aux modalités d'application des dispositions du décret n®81-137 du 18
février 1981 portant régime financier et comptable des Etablissements Publics Nationaux
sont supprimeés, Tl s'agit de ;

EP701«Livre journal de receties en numéraires |

EP702 « Livre journal des dépenses ¢n numeéraire » |

EP703 « Livre journal des recettes du compte de dépdt ou bancaire » |
EP704 « Livre journal des dépenses du compte de déepdr ou bancaire » |
EP705 « Livre journal des mouvements internes » ;

EPTDA « Grand livre journal réecapimlant's ;

EPT07 «Fiche récapitulative des recettes » ¢
EP708 «Fiche récapitulative des dépensess ;
EP709 sLivre auxihiame ».
B. CREATION DE LIVRES COMPTABLES

Les livres complables ci-dessous désignés sont créés |

v EPO7 « Fiche récapitulative des opérations budgétaires de recettes ». 1l enregisire
les opérations budgétaires en recettes |

A

v EPD8 « Fiche récapitulative des opérations budgétaires de dépenses », qui
enregistre les opérations budgétaires en dépenses ;

¥ EP09 « Livre anxiliaire », Il cst servi pour retracer les écritures passées sur chagque
compte ;

v EP29 « Livre journal des opérations diverses ». Ce livre enregistre toutes les
éeritures comptables primaires des EFN.

C. RAFPEL DE LIVRES COMPTABLES
+ EPLD0 « Fiche de liaison des opérations de dépenses » |
¥ EP101 « Fiche de liaison des opérations de reccttes ».
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SECTION II. FROCEDURES COMFTABLES

Les procédures comptables concernent aus¢i bien les opérations de recettes que celles
relatives aux dépenses.

L'innovation majeure porte sur la racabilité des opérations de trésorerie qui est désormais
effectuee uniquement dans la comptabilité de I'Etat pour tous les EPN mtégrés dans le
CUT, 11 s’agit notamment de l'encaissement de recettes et du paiement des dépenses en
numéraire, par chéque, par virement et par TrésorMoney. En conséguence, les opérations
de basculement des soldes des comptes financiers sur le compte 590 dans la comptabilité
des EPN sont supprimées.

Pour les EPN mitégrés au CUT, le compte 590 est le seul compte financier qui enregistre,
dans la comptabilité des EPN, les flux de recettes et de dépenses respectivernent i son débit
¢t & son crédit.

PARAGRAPHE I: OPERATIONS DE BECETTES

Les recettes des EPN sont recouvrées 4 travers deux {2) procédures distinctes que sont le
recouvrement apres émission des titres de recettes et le recouvrement avant émission des
titres de recettes. La premiére procédure commence par 'émission d'un titre de recette par
I'Ordonnateur qui est pris en charge avant le recouvrement effectif.

Quant & la seconde procédure, le comptabic public effectue 'encaissement de la recette
avant de demander 4 I'Ordonnateur d'émettre un titre de recette.

Les recettes des EPN sont de trois (03) types © les recettes de subventions, les receties
affectées et les recettes propres. Les recettes de subventions et les recettes affectées obéissent
a la procédure de recouvrement avant émission des titres de recette. Quant aux recettes
propres, elles obéissent aux deux (02) procédures de recouvrement.

. RECETTES DE SUBVENTIONS

La subvention est une aide versée par I'Etat qui permet 4 I'EPN d'une part, de faire face &
certaines charges d'exploitation, de compenser linsuffisance de certains produits
d'exploitation ou encore de compenser la perte globale subie sur un produit ou service non
rentable (subvention d'exploitation), et d’autre part, pour financer des immobilisations ou
des investissements nécessaires (subvention d'investissement).

La comptabilisation des opérations s'effectue aussi bien chez le Payeur Général du Secteur
Parapublic (PGSP) que chez 1'Agent Comptable de 'EPN. Les nouveaux comptes
budgdtaires des recettes de subventions se déclinent comme suit ;

Au titre des subventions d'exploitation
¥ 7311 « Transferts recus du budget géneral - Dépenses de personnel » |
¥ 7312 « Transferts recus du budget général - Dépenses d'équipement » |
v 7313 « Transfernss recus du budget général - Achats de biens ef services » ;

¥ 75916 « Subventions d'exploitation - Gestions antéricures ».
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Aw titre des subvenfions d invesiissement
v 73141 « Transferts recus du budget général - Dépenses d'investissement -

Financement intérieur » ;

v 73142 « Transferts recus du budget geénéral - Dépenses d'investissement -
Financement extérieur »,

i

: A. SUBVENTIONS D'EXPLOITATION
i Al. Traitement chez le PGSP
i

A titre de rappel, notons que le traitement effectué par le PGSP est une opération de
dépense pour le compte du budget gencral.

Al.l. Prise en charge du mandat de la subvention

Lorsque l'information relative a la subvention d'expleoitation est  transmise
electroniquement au PGSP dans le systéme d'information budgétaire de I'Etat, celui-ci, au
vu du mandat physique et aprés les contrdles de forme et de fond, procéde au visa dudit
mandat dans ledit systéme d'information budgétaire. [l procéde ensuite A la prise en charge
dans le progiciel PEC-MER. L'écriture suivante est déversée, puis comptabilisée dans
ASTERNDIR.

Au JPECDEPBG !
Débit : 631x/ 64111/ 64112/ 64121/ 64122
Crédit : 4081
Simultanément
Au JPECDEPEG :
Débit : 4081
Crédit : 40122

A la suite de la prisc en charge, le PGSP met automatiquement les mandats en réglement
dans |'applicatif PEC-MER. A la cldture de la journée, les journaux de reglements et les
avis de crédits sont édités. Les écritures sont ensuite automatiquement déversées dans le

progiciel ASTEENDIR dans le menu CGE de la maniére suivante pour la totalité des
subventions recues.

Au JODPGSP :
Diébit : 40122
Crédit : 4667106

Al.2.

Le PGSP procéde au transfert de la recette et notific 4 I'Agent Comptable de I'EPN la
subvention recue, 11 passe ['éeriture suivante dans ASTERNDIR.

Les spécifications numériques du compte 39112 sont :
Spécificarion 2 : 390315
Spécification 3 : 510 C
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Au vu des pitees justificatives, entre autres le mandat de paicment, la fiche de liquidation,

la demande d'engagement et la notification de crédits, le PGSP-C dénoue |'écriture
sRivante proposée,

AuJTRANSFERT :
Débit : 39112
Creédit : 390315

A l'appui des avis de crédits, le PGSP établit un avis d'opération T70P de recette qu'il
adresse i ' Agent Comptable de 'EPN.

AZ. Traitement chez I'Agent Comprable
A réception du T70P de recette et des avis de crédits transmis par le PGSP, ["Agent
Comptable passe les écritures suivantes,

Al.l. Recouvrement
tabilité de I
AnT29-EPN !
Débit ; 390315
Creédit : 44331

Erablissement de la fiche de liaison de recette EP101 en vue d'émarger la comptabilité des
EPN.

En comptabilité des EPN

Le traitement comptable des subventions se fait suivant la procédure de recouvrement
avant émission de titres de recettes.

Au EP219
Deébit : 5901
Credit ; 47551

Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé. Le comptable public demande a
I"Crdonnatewr d'établir un titre de recettes.
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A2.2. Prise en charge compiable

Au vu du titre de recette et des autres pigces justificatives afférentes, le comptable public

procéde aux contrdles de forme et de fond relevant de sa compétence et passe I'écriture
suivante.

Au EP29
Deébit : 46151
Crédit : 7311/7312/7313/75916
Emargement des livres EP07, et EP09 pour chaque compte imputé.
Al.3. Régularisation
AuEP29
Débit : 47551
Crédit : 46151
Emarg:m:m du livre EPO? pour chaque compte imputé.

Lorsque 1'information relative a la subvention d'imvestissement est transmise
électroniquement au PGSP dans le systéme d'information budgéraire de I'Crat et au vu du
mandat physique, le PGSP, aprés les contrdles de forme et de fond, procéde au visa dudit
mandat dans le systéme d'information budgétaire de 1'Etat. [l procéde ensuite i la prise en
charge dans PEC-MER. L'écriture suivante est déversée, puis comptabilisée dans
ASTERNDIR.

Au JPECDEPBG .

Débit : 64113 / 64123
Crédir : 4082
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Simultanément
Débit : 4082
Crédit : 40211 7 40221

A la suite de Ia prise en charge, le PGSP met automatiquement les mandats en réglement
dans I'applicanf PEC-MER. A 1a clétre de la journée, les journaux de réglements et les
avis de crédits sont édités. Les écritures sont ensuite automatquement déversées dans le
progiciel ASTERNDIR dans le menu CGE de la maniére suivante, pour la totalité des
subventions regucs.

Au JODPGSP
Debit : 40211 / 40221
Credit : 4667106
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B1.2. Notification de la subvention aux Agences Comptables des El

Le PGSP procéde au transfert de la recette et notifie 4 I'Agent Comptable de I'EPN la
subvention regue. 11 passe I'écriture suivante dans ASTERNDIR.

Au JODPGSP :
Dvébit : 4667106

Crédit : 39112

Les specifications numeériques du compte 39112 sont :

Spécification 2 : 390313

Spécification 3 : 510 C

B1.3. Dénouement du transfert chez le PGSP-C

Au vu des piéces justificatives du transfert, le PGSP-C dénoue I'écriture suivante proposée,
Au JTRANSFERT :

Debit : 39112

Crédit : 390315

A l'appui des avis de crédits, le PGSP établit un avis d'opération T70P de recette qu'il
adresse & ' Agent Comptable de I'EFN.

B2. Traitement chez I' Agent Comptable

A réception du T70P de recetie et des avis de crédits ransmis par la PGSP, 'Agent
Comptable passe les écritures suivantes.

Bl.1. Recouvrement
En b ["Erar
Au T29-EPN :
Débit : 390315
Crédit : 44331
Etablissement de F'EP10 en vue d'émarger la comptabilité des EPN,
En comprabiliré des EEN
Au EP29
Débit : 5901
Crédit : 47552
Emargement du livie EP09 pour chaque compte imputé.
Le comptable public demande a I'Ordonnateur d'établir un titre de recetie,

B2.2. Prise en charge comptable

Au vu du titre de recette et des autres piéces justificatives afférentes, le comptable public
passe I'écriture suivante.




Au EP29 ;
Deébit : 46152
Creédit : 73141/73142
Emugement des livres EPO7, et EPO9 pour chagque compte imputé.

B2.3. Régularisation
Au EP29

Debit : 47552
Crédirt : 46152
Emargement du livee EP0? pour chaque comple imputé.

IL RECETTES AFFECTEES

La recette affectée est une ressource recouvree par les services des impdts et faisant I'objet
d'une affectation 4 un EPN en vue de renforcer ses ressources d'exploitation.

F
i

Ces recettes sont comptabilisées aussi bien dans le circuit CUT que hors du circuit CUT.
A TRAITEMENT DANS LE CIRCUIT CUT
Les comptes budgétaires des recettes affectées sont, entre autres
v 7153x « Autres taxes spéciales pergues en régime intérieur v ;
v J229%x « Autres drodts et frais administraify o
v 7322x « Transferts regus des Comptes d'affectation spéciale » ;
v' 75918 « Ressources affectées sur gestions antérieures »,

Le traitement de ce type de recerte est effectué successivermnent par 'Agent Comptable
Central du Trésor (ACCT), le PGSP et ' Agent Comptable de I"EPN,

A réceprion du transfert effectué par 1'e. RPI-C, et au vu des pidces justificatives transmises,
I'ACCT valide I'écriture suivante proposée dans ASTERNDIR.

Au JTRANSFERT :
Deébit = 391311
Crédit : 4667 1xx
L'ACCT effectue ensuite un transfert de recette au PGSP-C. 1l passe I'écriture suivante,
Au JODACCT .
IDébit : 46671 xx
Crédit : 39112
Les spécifications numeénques du compte 39112 sont ;
Spécification 2 - 390315
Speécification 3 : 310 C
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Al, Chez le PGSP-C
Aunvu des piéces justificarives, le PGSP Centralisateur dénoue I'écriture suivante proposée.
Au JTRANSFERT :
Débit : 39112
Creédit : 390315
Le PGSP établit un avis d'opération T70P de recette qu'il adresse a I'Agent Comptable.
AJ. Chez I' Agent Comptable

A la suite des traitements comptables effectués par ' ACCT et le PGSP, I'Agent Comptable
auprés de I'EPN, au vu du T70P de recette établi et transmis par le PGSP, passe les
ecritures ci-dessous.

Al.l. Reconvrement
En comptubilité de I'Erat
Au T29-EPN :
Débit : 390315
Crédit : 44331
11 érablit I"EP101 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.
F bilité des EPN
AuEP29
Débit : 5901
Crédit : 4756

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé. L'Agent Comptable
demande 4 ["Ordonnateur d’etablir un titre de recettes.

Aj3.2. Prise en charge compiable

Au vu du titre de recette transmis par I'Ordonnateur, 1'Agent Comptable effecrue les
contriles relevant de sa compétence ot passe 'écnture de prise en charge suavante,

Au EP29 :
Débit : 46164
Crédin : T153x/7229xx/7322x/ 75918
Emargement du livie EPO7, et établissement du livie EP09 pour chague compte imputé.
L'Agent Comptable passe immeédiatement |'écriture de régularisation,
A3.3. Régularisation
Au EP29:

Débit : 4756
Crédit : 46164
Emargement du livre EP09 pour chague compte imputé.
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B. TRAITEMENT HORS CIRCUIT DU CUT

Les EPN non intégrés au CUT percoivent les recettes affectées par virements bancaires.
Au vu du releve bancaire, I"Agent Comptable passe les écritures suivantes

Bl. Recouvrement
Au EP29 :
Débit : 515111
Credit : 4756
Em.:l.:gﬂnent du livre EPO9 pour chagque compre imputé.

A T'apput des pieces justificatives afférentes (le relevé bancaire, la situation ¢ RPI
mentionnant la nature de la recette), il demande A 1'Ordonnateur d'établir un titre de recette
en vue de la prise en charge et de la régularisation de la recette.

B2. Prisc en charge
AuEP29 ;
Débit : 46164
Crédit : 7153x/7229xx/7322x/75918
Emargement du livre EP07, et du livre EP09 pour chague compte impute,

B3. Régularisation
Au EP29;

Deébit : 4756
Crédit : 46164
E'ma:g;cmt du livrc EP09 pour chaque compte imputé.

1L RECETTES PROFPRES

Les ressources propres des EPN proviennent des produits de cession des travaux et
prestations, des revenus éventuels de leurs biens meubles et immeubles aliénds, des fonds
et valeurs, des redevances versées par les usagers ou de toute autre ressource prévue par la
loi.
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A, TRAITEMENT DANS LE CIRCUIT DU CUT
La comptabilisation des recettes propres des EPN fait appel & la procédure de

recouvrement aprés tmission et celle avant émission de titre de recette.

Au vu du titre de recette (TR) accompagne des piéces justificatives afférentes, 1'Agent
Comptable effectue les contrdles d'usage et procéde i la prise en charge de la recette.

Al.1, Prise en charge comptable

Au vu du titre de recette transmis par 1'Ordonnateur, I'Agent Comptable effectue les
contriles relevant de sa compétence et passe I'éeriture de prise en charge.

Au EP29:
Débit : 41111 7 41121 / 4119 / 4619
Crédit : 701x/702x/721x/722x/75911/75912 /75913 /75915/75917/75919/77x
Enurgtment du hvre EPO7, et du livre EPD9 pour chaque compte impute,
Al.2. Recouvrement

Les ecntures de recouvrement sont passées aussi bien en numéraire, par mode bancaire
que par TrésorMoney.

Al.2.1. Recouvrement cn numéraire
AL2.1.1. Encaissement
Au T29-EPN
Débit : 531161
Crédit : 44331

L'Agent Comptable effectue ensuite le versement de la recette recouvrée en nuiméraire sur
le compte bancaire numéraire ouvert 4 I'ACCT,

Itablissement de "EP101 en vue d'émarger la comptabilité de I'EPN.
En comptabilité des EPN
Auvu de I'EP101, I'Agent Comptable passe I'écriture suivante.
Au EP29 ;
Débit : 5901
Crédit : 41111/41121/4119/4619
Fmargement du livre EP09 pour chayue compte imputé.
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A2 1.2, Nivellement de {a recette recosvrde en numéraire

Au vu du bordereau de versement et du recu de versement déliveé par ' Agence Comptable

Centrale des Dépots (ACCD), I'Agent Comptable auprés de I'EPN procéde au nivellement
des fonds sur le compte bancaire numéraire puis sur la PGSP, 11 passe les écritures
sulvantes.

Au T29-EPN ;
Débit : 581117

Crédit : 531161
:'i' Jl E [
Au T29-EPN :

Débit : 51511142

Crédit : 581117
L'Agent Comptable procide ensuite au nivellement de la recette sur e CUT via Ia PGSP.

ALZ2.L3. Nivellement sur le CUT via la PGSP
Al.2.1.3.1. Chez I' Agent Comptable

Au T29-EPN ;

Débit : 58112114
Crédit : 51511142
A1.2.1.3.2, Chez le Paveur Général du Secteur Parapublic

A réception des fonds matérialisés par1'avis de crédit ou le relevé bancaire ACCD, e PGSP
passe les écritures suivantes ;

Au JODPGSP :
Deébir : 515111121
Crédit : 58112114

Simultanément, il passe 'écriture de nivellement des fonds de son compre bancaire au
profit du compre bancaire de I'ACCT.

Au JODPGSP :
Diébit : 58112101
Crédit : 515111121
Al1.2.1.3.3. Chez I' Agent Comptable Central du Trésor (ACCT)

A réception des fonds maténalisés par I"avis de erédit ou le relevé bancaire ACCD, 'ACCT
passe |'écriture suivante.

AuJODACCT :
Débit : 515111111
Crédit : 58112101

NE: Les wivellements de fonds sur les différents compres bancaires se font de maniére
automatigre.
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Al.2.2. Reconvrement par chéque

A1.2.2.1. Ecriture de dépit du chéque i l'encaissement
En comptabilits de I'Etat

AuT29-EPN :
Débit : 5113115
Credit : 47556

Al.2.2.2, Encaissernent effectif du chégue

Au vu du relevé bancaire indiquant 1'encaissement effectif du chéque, I'Agent Comptable
passe les écritures de recouvrement de la recetie,

Au T29-EPN :
Débit : 51511141
Credit : 5113115
Simultanément
Au T29-EPN :
Débit : 47556
Credit : 44331
L'Agent Comptable établit I'EP101 pour passer en compiabilité des EPN,
n comptabilité o)
A téception du relevé bancaire ou de 'avis de crédit marquant ['encaissement effectif du
cheéque, I'Agent Comptable passe ['écriture suivante.
Au EP29 :
Débit : 5901
Crédiv : 41111/41121/4119/4619

s
:
!
:
i

Emargement du livie EP09 pour chaque compte imputé,

AlL2.2.3. Nivellement des fonds recopvrés par bangue sur fe CUT via la PGS
L’Agent Comptable effectue le nivellement des fonds sur le CUT wia la PGSP dans la
comptabilité de ['Etat. En effet, le solde du compte de I'Agent Comptable est nivelé
automatiquement sur le compte bancaire dédié aux opérations bancaires de la PGSF

intitulé « Autres compres courants de la PGSP 4 'ACCD - CUT - Etar — bancaive ». Les écritures
SUIVANELCS Sont passées.
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Al1,2.2.3.1, Chez 1 Agent Comptable
Au T29-EPN :
Débit : 58112114
Crédit : 51511141

Al.2.2.3.2. Chez le Payeur Geéneral du Secteur Parapublic

A réception des fonds matérialisés par I'avis de crédit ou le relevé bancaire ACCD, le PGSP
passe les écritures suivantes.

Au JODPGSP :
Débit : 515111121
Crédit : 58112114

Simultanément, i passe ["éeriture de mivellement de son compte bancaire au profit du
compte bancaire de ' ACCT.

Au JODPGSP :
Débit : 58112101
Crédit : 515111121

Al.2.2.3.3. Chez | Agent Comptable Central du Tresor

A réception des fonds matérialisés par 'avis de crédit ou le relevé bancaire, I'’ACCT passe
I"écriture suivante,

AuJODACCT .
Débir : 515111103
Crédir : 58112101

NB: Les nivellements de fonds sur les différents comptes bawcaives se font de maniére
aufomatigue.

Al.2.2.4, Refet du chéque a encaissement

La banque peut, pour diverses raisons, procéder au rejer du chéque déposé 4 1'encaissement
et prélever des frais qui sont portés au débit du compte bancaire de 1"Agent Comprable.

Au vu du releve ou de 1'avis de débit de la banque constatant le rejet et les frais préleves,
I'Agent Comptable passe les écritures suivantes, uniquement en comptahilité de I'Etat,

Al.224.1. Prse en charge du chéque rejeté et des frais préleves
Al2.2.4.1.1. Pour le chégue rejeté
AuT29-EPN :
Débit : 47012504
Crédit : 5113115

Au cas ot le chéque a déja éeé encaissé par la banque, le traitement du chéque rejeté donne
lieu a I'écriture suivante au vu du releve ou de 1'avis de débit constatant des frais de rejet.
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AuT2I9-EPN :
Débit : 47012504
Credit : 51511141
AL 22412 Pourfes frais prélevés
Au TI9-EPN :
Débit : 47012215
Crédit: 51511141

NB:  Les cas de refers de chéque n'entrainent pas d'écritures i passer dans la comptabilité des
EFPN.

A1.2.2.5. Régularisation du chigue refeté
Al.2.2.5.1. Par versement en numéraire
En comptabilité de I'Etat
AuT29-EPN :
Débit : 5311561 (montant total chégue refeté + frars préleves)
Crédit : 47012504  (momrant du chéque referé)
Crédit : 47012215  (montant des frais préleves)

NB: L'Agent Comptable passe immédiatement les écritures de nivellement sur Ie compie
bancaire numéraire ef sur le CUT telles gue décrites ci-dessus (of. A1.2.1.2. Nivellement
de I receffe recowvree en mumréraire),

11 passe ensuite I'écriture suivante de constatation de la recette.
Au T29-EPN :

Drébit : 47556

Creédit : 44331
Etablissement de I'EP101 en vue d'émarger la comptabilité de I'EPN.
Au vue de I'EP10], le comptable public passe |'écriture suavante :
AuEF29

Débit : 5901

Crédit : 41111/41121/4119/4619
‘Emmemm du livre EP09 pour chaque compte imputé.

Al2252 isati 1551

En comptabilité de 'Etat
A réception du chéque et aprés dépdt & la bangue,
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AuT29-EPN :

Débit : 5113115 (monrant total chégue refeté + frafs prélevés)
Crédit : 47012504  (montant du chégue refeté)
Crédit : 47012215  (montant des frais préleves)

Lorsque la banque encaisse effectivement le chéque certifié, au vu du relevé ou de I'avis de
credit, I'Agent Comptable passe I'écriture suivante,

Au T29-EPN :
Debit : 51511141
Crédit : 5113115
Simultanément
An T29-EPN :
Débit : 47556
Crédit : 44331
Le comptable public établit I'EP101 en vue d'émarger la comptabilité de 'EPN,
En compyabilité des EFN
Au vu de I'EP101, le comptable public passe 1'éeriture suivante,
AuEP29 :
Diébit : 5901
Creédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livre EPO9 pour chaque compte imputé,
Al.2.3. Reconvrement par virement

Al1.2.3.1. Encaissement

Au vu du relevé bancaire attestant du recouvrement effectif de la recette par virement,
|'Agent Comptable passe I"écriture suivante.

Au T29.FPN :
Débit : 51511141
Credit : 44331

L'Agent Comptable établit 1'EP101 en vuc d'émarger la comptabilité de I'EPN. 11 effectue
ensuite le nivellement de la recette bancaire sur le CUT,

NB: L'dAgent Comprable passe immédiatement les écritures de nivellement de la recetic

recouvrée par bangue telles que décrites précédemment (cf. 41.2.2.3. Nivellement des fonds
reconvris par bangue sur le CUT via fa PGSP)
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En comptabilité des EPN
Au vu de I'EP101, le comptable public passe 1'écriture suivante,
Au EP29 :
Deébit : 5901
Crédir: 41111/41121/4119/4619
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.
Al.2.4. Recouvrement par TrésorMonecy
Les éeritures sont passées aussi bien en comptabilité de I'Etat qu'en comptabilité des EPN.
AL2.4.1. Encaissement
Al.24.1.1. Chez I'Agent Comptable de 'EPN

A réception de l'information de recouvrement sur la plateforme TrésorPay, le comptable

public imprime en fin d¢ journée ['état des recouvremnents effectuds. [l passe 1'écriture
sulvante.

AuT29-EPN .
Débit : 51164
Credit : 475135

Al24.12 Chez 'ACCD

En fin de journée, I'ACCD fait le point des recouvrements effectués en monnaic
¢lectronique et crédite & concurrence, le compte bancaire de chaque EPN én monnaie
fiduciaire & partir du compte de cantonnement. 1 passe I'écriture ci-dessous.

Au JODACCD
Debit : 447xxx
Crédit : 447xxx

Al12.4.13. ChezI'Agent Comptable auprés de 'EPN

A réception du relevé bancaire indiguant la réception des fonds, le comptable public auprés
de I'EPN passe I'écriture de recouvrement suivante.

Au T29-EPN
Debit : 51511141
Creédic : 51164

!
:
;
;
!

Simultanément
Au T29-EPN :
Débit : 475135
Crédit : 44331
Il établit ensuite I"EP101 pour passer en comptabilite des EPN.
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NB: L'dgent Comptable passe immiédiatement les éovitures de mivellermeni de fa recette

recouvrée par bangue telles que décrites précédemment (cf. A1L2.2.3. Nivellement des
[fonds recouvrés par bangue sur fe CUT via la PGSP).

En G il

Au vu du relevé bancaire et de I'EP101, ' Agent Comptable passe I"écriture suivante :
Au EP29 |

Débit : 5901
Credit: 41111/41121/4119/4619
Al. Recouvrement avant émigsion de titre de recette
A2.1. Recouvrement en numéraire
En comptabilitd de "Etat

Lors du recouvrement des ressources propres en numeéraire, 'Agent Comptable passe
'écrimure suivante.

AZ.1.1. Ecriture d’encaissement
AuTI-EPN ;
Débit : 531161
Crédit : 44331

Il procéde au versement de la recette sur le compte bancaire numéraire et établit ensuite

une fiche de haison de recette EP101 pour passer ['écriture de recouvrement en
comptabilité des EPN.

NB :  L'Agent Comptable passe immédiatement les écritures de nivellement de la recette
recotivree en numéraire telles gue décrites précédemment (cf. A1.2.1.2. Nivellement de
la receite recouvrde em numéraire),

E bilité des EPN
Au EP29

Débit : 5901

Credie : 47541
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chagque compte imputé,

L'Agent Comptable demande a I'Ordonnateur d'établir un titre de recette en vue
d'effectuer les écritures de prise en charge et de régularisation de la recette,

AZ2.1.2, Ecriture de prise en charge

Au vu du twre de recette transmis par 1'Ordonnateur, I'Agent Comptable effectue les
contriles relevant de sa compétence et passe 1'écriture de prise en charge,

Au EP29 :
Débar = 41111/41121/4119/°4619

Crédit : 700x/702x/721x/722x/75911/75912/75913 /75915/75917/75919/77x
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Errm:gfmmt des livres EP07, et EP0O9 pour chaque compte imputé.

A2.1.3. Ecriture de régularisation

AuEP29
Debit : 47541
Credit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livie EPO9 pour chaque compte imputé.
A2.2. Recouvrement par chéque

A réception du chéque, I"Agent Comptable passe les écritures ci-dessous.

A2.2.1. Ecriture de dépit du chéque i I'encaissement
En comptahilité de I,
Au T29-EPN :
Débit : 5113115
Credit : 47556
A2.2.2. Encaissement effectif du chéque

Au vu du releve bancaire mdiquant I'encaissement effectfl du chéque, I' Agent Comptable
passe les écritures d'encaissement de [a recette et de mivellement sur le CUT via la PGSP.

Au T29-EPN :
Débit : 51511141
Credit : 5113115
Simultanément
Au T29-EPN :
Diébit : 47556
Credit : 44331

L'Agent Comptable établhit 'EPLO1 pour passer l'écnture de recouvrement dans la
comptabilite des EPN.

NB: L'dAgent Compiable passe immédiatement les éeritures de nivellement de la recetle
recouveée par banque telles que décrites précédemment (of. A1.2.2.3. Nivellement des
Sonds recouvrés par bangue sur fe CUT via la PGSF),

En compitabiliie des EPN
Au EP29
Deébit : 5901
Crédit : 47541
Enmrgemmt du livre EP0Y pour chaque compte imputé.

NB : Les dcritures de rejet et de répularisation de chégue décrites ci-dessus restent applicables
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L'Agent Comptable demande ensuite a I'Ordonnateur d'établir un titre de recette en vue
de la prise en charge et de la régularisation de 1a recette.

A2.2.3. Ecriture de prise en charge de la recette

Au vu du titre de recette transmis par 'Ordonnatewr, 1'Apgent Comptable passe "écriture
suivante,

AuEP29:
Débit: 41111/41121/4119/4619

Crédit : 701x/702x/721x/722x/ 75911/ 75912/ 75913/ 75915/75917/75919/77x

Emargement des livres EP07, et EP09 pour chaque compte imputé,
A2.2.4. Ecriture de régularisation

AuEP29:

Deébit : 47541

Crédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.

Al.J. Recouvrement par virement

Lorsque I"Agent Comptable recouvre des resspurces propres par virement, il procéde & leur
comptabilisation en comptabilité de I'Etat puis en comptabilité des EPN,

A2.3.1. Ecriture d"encaissement

A réception du relevé bancaire, I'Agent Comptable passe les écritures d'encaissement de
la recette bancaire et procéde au nivellement des fonds sur le CUT via la PGSP dans la
comptablité de 1"Etat.

En comptabilité de ['Etat
Au T29-EPN
Débit : 51511141
Crédit : 44331

L'Agent Comptable érablit VEP101 pour passer I'écriture de recouvrement dans la
comptabilité des EPN.

NE: L'dgent Comptable passe immédiatesment les écritures de nivellement de la recetie
recowvrée par bangue relles que décrites précédemment (cf, A1.2.2.3. Nivellement des
Sfonds recouvrés par bangue sur fe CUT vig la PGSF).

i bilicé des EPN
Au EP29

Deébit : 5901

Credit : 47541
Emargement du livre EP09 pour chague compte imputé.
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Au vuo du titre de recette, 'Agent Comptable effectue les contrbles relevant de sa
competence et passe simultanément les écritures de prise en charge et de régularisation

COmme suit.

A2.3.2. Prise en charge de la recette
Au EF29
Deébit : 41111/41121/4119/4619

Crédit : 701x/702x/721x/722x/75911/75912/75913/75915/75917/75919/77x
Emargement des livres EPO7, et EP09 pour chaque compte imputé.
A2.3.3. Ecriture de régularisation
Au kP29
Deébit : 47541
Crédit: 41111/41121/4119/4619

Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé,
AZ.4. Reconvrement par TrésorMoney
A2.4.1. Encaissement

A2.4.1.1, Chez "Agent Comprable

A réception de I'information de recouvrement sur la plateforme TrésorPay, le comprable
public mmprime en fin de journée I'état des recouvrements effectuds, 11 passe 1"écriture
suivante,

En comptabilité de I‘EE
Au T29-EPN :
Diébit : 51164
Credit : 475135

A la suitc du vircment de la recette, cffectué par 'ACCD, sur le compte de 'Agent
Comptable en monnaie fiduciaire 4 partir du compte de cantonnement comme décrit plus
haut fcf A41.2.4.1.2. Chez PACCD), celui-ci passe les écritures ci-dessous au v de l'avis de
crédit de la banque.

En comptabilité de I'Etar

A réception du relevé bancaire mentionnant la réception des fonds, le comptable public
passe |"écnture de recouvrement suivante.

Au T29-EPN :
Débit : 51511141
Credit : 51164

Simultanément
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AuT29.EPIN :

Débit : 475135
Crédit : 44331

L'Agent Comptable éablit 'EPL101 pour ¢émarger la comptabilite des EPN.

NB: L'Agent Comprable passe immédiatement les éorifures de nivellement, sur le Compie
Unigue du Trésor, de la recette recouvriée par bangue telles que décrites précédemment
(cf. A1.2.2.3. Nivellement des fonds recouvrés par bangue sur le CUT via la PGSP).

En Comptabilité des EPN

Au vu du releve bancaire et de I'EP101 attestant du recouvrement de la recene effectude
dans la comptabilité de I'Etat, I' Agent Comptable passe 1'ecriture suivante.

Au EP29 :
Débit : 5901
Credit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livee EP09 pour chaque compie imputc.
B. TRAITEMENT HORS CUT
Le traitement des recettes propres des EPN non intégrés au CUT est effectué uniquement

dans la comptabilité des EPN. Au vu des piéces justificatives attestant du recouvrement
effectif de la recetre, I'Agent Comptable passe les écritures suivantes.

Deébit : 41111/41121/4119/4619
Crédit : 701x/702x/721x/722x/75911/75912/75913/75915/75917/75919/77x

Ema.rgemtnt des livres EPO7, et EPO9 pour chaque compte imputé,
B1.2. Reconvrement
B1.2.1. Reconvrement en numéraire
Au EP29 :
Débit : 53121
Crédic : 41111/41121/4119/4619

f;margcrnem du livre EPO% pour chaque compte impute,
H1.2.2. Recouvrement par chéque

Le complable passe les écritures suivantes relatives au traitement du chegue:
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B1.2.2.1. Ecriture de dépit du chigue d Uencaissement
Au EP29 -
Debit : 5113
Crédir : 47542
B1.2.2.2. Encaissement effectif du chéque

Au vu du relevé bancaire indiquant 1'encaissement effectif du chéque, I'Agent Comptable
passe les écritures de recouvrement de 1a recete.

Au EP29 :
Debit : 515111
Credit : 5113
Simultanément
Au EP29 .
Débit : 47542
Crédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé,
B1.2.2.3. Rejei du chéque a Pencaissement

La banque peut, pour diverses raisons, procéder au rejet du chéque déposé d 'encaissemnent
et prelever des frais qui sont portes au débit du compte bancaire de I'Agent Comptable. Au
vidu releve ou de l'avis de débit de la bangue constatant le rejet et les frais prélevés, "Agent
Comprable passe les écritures suivantes dans la comptabilité des EPN.

B1.2.2.3.1. Prisc cn charge du chégque rejcté et des frais prélevés
B1.2.2.3.1.1. Pour le chégue refetd
Au EP29 :
Débit : 47061
Crédit : 5113
Emargement du livie EP09 pour chaque compte imputé,

Au cas ol le chéque a déja £t¢ encaissé par la Banque, le traitement du cheque rejete donne
lteu & I'écriture suivante au vu du releveé ou de 1'avis de débit constatant des frais de rejet.

AuEP29
Debit : 47061
Crédit : 515111
Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé.

e

[errction Gervrle du Tresor el &= la Cotpabilnd Tublgue EE
Biikewimd LARDE Bnmwutile SOGEFTHA — B V08 Alvddian = Tal © {2985 20 M) 8 3 — 30 2% 8 ) = Paa (2329 20 7 T 67

T I AT O ¥ Tl | AN O RERr oty o



on

r GliES ¢ S o4 ¢S o &0 o e o ¢ e o &0 @ Lo o &9 01

)

Bl.2.2.3 1.2 Pourlgs frais prafeml
Au EP29
Deébit : 47062
Crédit : 515111

Emargement du livie EPO9 pour chaque compte imputé.

B1.2.24. Régularisation du chégue refet
Bl1.2.24.1 Parversement en numéraire
Au EP29 :

Deébit : 53121 (montant total cidgque rerete + frads prélevés)
Crédit : 47061 (montant du cheégue refeié)
Crédit : 47062 (montarnt des fraiy prélevés)
Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé,
Simultanement
Au EP29
Débit : 47542
Credit : 41111/41121/4119/4619
Emﬁra:mmr du livre EPO9 pour chaque compte imputd,

Bl1.2.2.42. Répulansation par émission d'un chéque de banque ou chéque
ifié
A réception du chéque certihié ot aprés dépdt i la bangue.

Au EP29
Débit ; 5113 {momntant fotal chéoue refelé + frats prélfends)
Crédit : 47061 (montant du cheéque rejeté)
Credit : 47062 (montant des frais préfeves)
Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé.

Lorsque la banque encaisse effectivement le chéque certifié, au vu du relevé ou de I'avis de
crédit, I'Agent Comptable passe I'écriture suivante.

AuEP29:
Débit : 515111
Crédit: 5113
Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé.
simultanément
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AuEP29:

Débit : 47542
Crédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livie EP09 pour chaque compte imputé.

B1.2.3. Recowvrement par virement

Lorsque I'Agent Compiable recouvre des ressources propres par virement, il procéde  leur
comptabilisation.

B1.2.3.1. Ecriture d'encaissement

A réception du relevé bancaire, I'Agent Comptable passe les écritures d'encaissement de
la recette bancaire.

Au EP29 .

Débir : 515111
Creédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livre EPI9 pour chaque compte imputé,

B1.2.4. Recouvrement par TrésotMoney
B1.2.4.1. Encaissement
B1.2.4.1.1. Chesz I"Ageni Comptable

A réception de I'information de recouvrement sur la plateforme TrésorPay, le comptable
public imprime en fin de journde I'état des recouvrements cffectués. Il passe |'écriture
suvante,

Au EP29 :

Débit : 5116

Crédit : 47541
Emargement du livre EPO9 pour chague compte imputé,
A la suite du virement de la recette, effectué par 'ACCD, sur le compte de I'Agent
Comptable en monnaie fiduciaive a partir du compte de cantonnement comme décrit plus

haut (gf A5L2.4.1.2. Chez PACCD), celui-ci passe les écritures ci-dessous au vu de avis de
crédit de la bangque.

Au EP29 ;

Débit = 515111
Credit : 5116
Simultanément

Au EP29

Diébit : 47541
Credit : 41111/41121/4119/4619
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B2. Regouvrement avant émission de titre de recette
L'encaissement de a recette est effectoé en numéraire, par banque et par TrésorMoney.
B2.1. Recouvrement en numeraine
B2.1.1. Encaissement
AuEP29:
Deébit : 53121
Crédit : 47541

Emargement du livie EP09 pour chaque compte impule,
A reception du titre de recette, I'Agent Comptable passe les écritures suivantes.

B2.1.2. Prise en charge
Au EP29

Débit : 41111/41121/4119/4619
Crédit : 701x/702x/721x/722x/75911/75912/75913/75915/75917/ 75919/ T7x
Emargement des livres EPOT, et EP0Y pour chaque compte imputé,

B2.1.3. Régularisation
Au EP29 ;

Débit : 47541
Crédie : 41111/41121/4119/4619
Ema.rgement du livre EP09 pour chaque compte imputé,
B2.2. Recon ar ch
B2.2.1. Ecriture de dépit du chéque i 1'encaissement

Lors du dépdt du chéque a 'encaissement, 'éeriture suivanie ost passée.

Au EP29
Debit : 5113
Crédit : 47542

Emargement du livie EP09 pour chaque compte impute,
B2.2.2. Encaissement cffectif du chéguoe

Au vu du relevé bancaire indiguant 'encaissement effectil du chéque, 1'Agent Comptable
passe l'écriture de recouvrement de la recette comme suit.

Au EP29 .
Deébit : 515111
Crédit : 5113
Emargement du livee EP09 pour chaque compte imputé.
A réception du titre de recette, I'Agent Comptable passe 'écriture suivante.
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B2.2.3. Prise en charge
Au EP29 :
Débit : 41111/41121/4119/4619
Crédit : 701x/702x/721x/722x/ 75911/ 75912/ 75913/ 75915/ 75917/75919/7x
Emargement des livres EP07, et EP09 pour chaque compte impute,

B2.2.4. Régularisation
Au EP29 :
Débit : 47542
Crédic - 41111/41121./4119./4619
Emargement du livre EP09 pour chague compte imputé.

NB :  Les écritures de reger et de régularization de chéque décrites ci-dessus restent applicables
(cf. B1.2.2.4. Rejer du chéque é Uencaissement).

B1.3. Recouvrement par virement

Lorsque I' Agent Comptable recouvre des ressources propres par virement, il procéde a leur
comptabilisanon comme ci-dessous.

B2.3.1. Ecriture d'encaissement

A réception du relevé bancaire, I'Agent Compiable passe les écritures d'encaissement de
la recette bancaire.

Au EP19 :
Deébit : 515111
Crédit : 47541
Emargemem du livre EP09 pour chaque compte impute,
A réceprion du tive de recette, 1" Agent Comptable passe les conitures suivantes,
B2.3.2, Prisc en charge
Au EP29:
Deébit : 41111/41121/4119/4619
Creédit : 701x/702x/721x/T22x/75911/75912/75913/ 75915/ 75917/75919/77x
Emargement des livres EPD7, et EP09 pour chaque compte imputé.
B2.3.3. Régularisation
Au EP29.
Débit ; 47541
Crédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livie EP09 pour chagque compte imputé,
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B2.4. Recouvrement par TrésorMoney
B2.4.1. Encaissement
B2.4.1.1. Chez U'Agent Comptable

A réception de I'information de recouvrement sur la plateforme TrésorPay, le complable
public imprime en fin de journde I'état des recouvrements effectués. 11 passe 'écriture
suivante.

AuEP29
Diébit : 5116
Crédir : 47541

Emargement du livee EP09 pour chaque compte imputé.,

A la suite du virement de la recette, effectué par VACCD, sur le compte de I'Agent
Comptable en monnaie fiduciaire & partir du compte de cantonnement comme décrit plus
haut {of A1.2.4.1.2, Chez 'ACCD), celui-ci passe 'écriture ci-dessous au vu de ['avis de
crédit de 1a banque,

Au EP29 .
Débit : 515111
Credit : 5116
A réception du titre de recette, I'Agent Comptable passe les écritures suivantes.
B2.4.2. Prise en charge
Au EP29 :
Débit : 41111/41121/4119/4619
Crédit : T01x/702x/721x/722x/75911/75912/75913/75915/75917/75919/77x
Emargement des livres EP07, et EP09 pour chaque compte imputé.
B2.4.3. Régularisation
Au EP29 .
Débit : 47541
Creédit : 41111/41121/4119/4619
Emargement du livre EPO9 pour chague compte imputé,
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PARAGRAPHE I1 : OPERATIONS DE DEPENSES
I. GENERALITES

Les dépenses budgétaires des EPN comprennent les dépenses ordinaires et les dépenses en
capital. Les dépenses ordinaires sont constituées des dépenses de personnel, d’acquisition
de biens et services et de transfert courant Les dépenses en capital quant a elles
comprennent les dépenses d'imvestissement,

Les dépenses ordinaires peuvent étre identifiées comme des dépenses d'exploitation. Elles
sont imputées aussi bien sur les comptes de la classe 2 que sur ceux de la classe 6,

Le comptable public a deux (U2) rdles peu importe la nature de la dépense, qu'elle sout
d'exploitation ou d'investissement

- un riole de payeur qui consiste 4 effectuer les controles de forme et de fond des
documents de paiement qu'il recoit avant d'effectuer Ia prise en charge des Ordres
de Paiement ;

- un rdle de caissier qui éguivaut a paver au véritable bénéficiaire,

I.. MODALITES DE TRAITEMENT DES DEPENSES
A. DEPENSES DE FOURNISSEURS

La prise en charge de la dette obéit 4 1a procédure avec bon de commande. Dans la
procédure d'engagement avec bon de commande, la hqudation et "'ordonnancement sont
deux (2) phases distinctes,

Al Phase de liguidation

Lorsque la hquidation de la dépense est effectuée par I'Ordonnateur dans le systéme
d'informanon budgétaire, les informations sont notifiees élecromiquement. L'Agent
Comptable n'a auvcune action a mener dans le systéme d'information budgetaire.

A2. Phase de |'ordonnancement

Les ordonnances sont notifidges 4 'Agent Comptable dans le svstéme d'information
budgétaire par 'Ordonnateur. L'Agent Comptable recoit ainsi une notification
électronique dans le sysiéme d'information budgétaire appuyée des ordres de paiement
(OP) et du bordereau de transmission.

A réception des dossiers physiques et de la notficatnon électronique dans le systdme
d’information budgéraire, I"Agent Comprable procede au contrile de forme et de fond des
OP et du bordereau de transmission, 1l verifie conformément 4 l"article 41 du décret 2021-
677 du 03 novembre 2021 portant régime financier et comptable des Etahlissements Publics
Nanonaux :

- si ces ordres de paiement émis par 'Ordonnateur ou 'Ordonnateur délégué sont
réguliers, ddment remplis, datés et signés ;

- §'1ls portent clairement ot complétement toutes les mentions requises |
- §'1ls portent le visa du Contrdleur Budgetaire |

——
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- siles pidces justificatives sont annexées et concordent avec les ordres de paiement,

si elles sont datécs, signées et portent de facon précise toutes les mentions
nécessaires relatives a la iguidation |

- i la validité de la créance porte sur :

o la justnhcation du service fait résultant de la certification délivrée par
I'Ordonnateur ainsi que des pidces justificatives produites ;

l'intervention préalable des contriles, autorisations, approbations, avis ou
visas réglementaires ;

o la production des justfications et, le cas échéant, du certificat de prise en
charge 4 I'inventaire ;

o l'application des régles de prescription et de déchéance ;
- 51 la dépense est bien compnise dans la limite des crédits disponibles ;

- 5l le caractére libératoire du réglement inclut le contrdle de I'existence éventuelle
d'opposinons, notamment de saisies arrdts ou cessions |

e ES o e ¢ TS o
L8 ]

- sila concordance entre [a nature de la dépense et I'imputation spécifique des crédits
ouverts est établie.

A Uissue de ces différents contrdles, trois (3) cas sont 3 distimguer |
v 1% cas : Visa de POP

Lorsqu'd |'issue des contrdles de forme et de fond, les OP sont jupés régulicrs par le
comptable, 1l procede A leur visa dans le systéme d'information budgétamre en vue de leur
prise en charge dans le systéme d’information comptable,

v 2° gas : Différe du visa
St a l'issue des contrdles de forme et de fond effectués, 1'Agent Comptable reléve des
irregularités et anomalies qui n'entament pas [a validité de la dépense, celui-cl en informe

I'Ordonnateur en vue d'éventuelles corrections. Dans ce cas, le comptable différe son visa
dans le systéme d'information budgétaire, 11 n'effectue donc pas de prise en charge de I'OP,

v ¥ cas : Rejet de 'OP
Lorsque 1"Agent Comptable constate que 'OP est entaché de graves irrégularités gui
remettent en cause la validité de la dépense suite aux différents contrales, il le rejette. A cet
effet, I emet un bordereau de rejet numéroté dans une séric continue a U'endroit de

I'Ordonnateur. Lorsque les conirdles sont satsfaisants, ' Agent Comptable procéde au visa
de I'OP dans le systéme d'information budgetaire.

B. iF ONNEL

A reception des ordonnances dans le systéme dinformation budgétawe, ['Agent
Comptable procéde au visa des OP et rejette ceux qui ne sont pas conformes aux
dispositions réglementaires.
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Les OF rejetés sont retournés a I"Ordonnateur pour correction des irrégularités. Seuls les

OP acceptés par I'Agent Comptable feront I'objet d'une prise en charge. Aux termes de
l'article 82 de 1'arrété interministériel n°001/MPMEBPE/MEF du 14 janvier 2020 pontant
reforme des procédures d'exécution des dépenses et de recettes du budget de I’Etat et mise

en ceuvre du systéme d'information budgétaire, les dépenses de personnel sont éligibles au
CITeunt d'engagement direct.

11 convient de rappeler que dans Ic cadre des engagements directs, la hguidation et
I'ordonnancement sont concomitants.

A réception de I'OP, ' Agent Comptable procéde au contréle de forme ct de fond relevant
de sa compétence et procéde au visa dans le systéme d'information budgétaire de I'Etat
lorsque lesdits contriles sont satisfaisants.

I, ECRITURES COMPTABLES
A. DEPENSES D'EXPLOITATION
Al. PROCEDURE NORMALE
Al.l. Dépenses du personnel

Les dépenses de personnel sont effectuées suivant deux (2) cas de figure que sont la dépense
de personnel sans opposition et la dépense de personnel avee opposition.

Al.l.1. Dépenses de personnel sans opposition

Al.1.1.1, Prise en charge de la dépense

L'Agent Comptable passe les écritures de prise en charge simulianément aux étapes de la
liquidation et de |'ordonnancement.

E bilité des EPN
ALTI11LLE
Au EP29 :
Debit ; 66xxx
Crédit : 4081
Emargement des livres EPOS, ot EP09 pour chague compte imputé,
Al1.1.1.1.2. Etape de I'ordonnancement
Au EP29:
Débit : 4081
Crédit : 42111/42112/42113/42115/42119/4218x
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.

Al 112, Paiement de la dépense

Les dépenses sont effectuées dans le cirewit CUT et hors du circuit CUT respectvement,
pour les EPN intégrés au CU'T et ceux non intégrés.
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ALLLZI Faiement effectue dans le circuit CUT

Les écritures sont passées aussi bien dans la comptabilité de 1'Etat que dans la comptabilité
des EPN. Ces dépenses sont payées par virement, en numéraire ou par TrésorMoney.

ALLL2 L1 Dépense payee par vircnent
En comprabilité de I'Etat
Au vu de 1a preuve du paternent effectif éditée du SyGACUT, et des piéces justificatives
afférentes, ' Agent Comptable passe I'écriture suivante.
Au T29-EPN .
Débit : 44331
Crédit : 573

Etablissement de la fiche de liaison de dépense EP100 en vue d'émarger la comptabilité
des EPN.

E pilité des EEN
Au EP29 .
Débit : 42111/42112/42113/42115/42119/4218x
Crédit : 5901
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.
AlLL 12 1.2, Dépense payee gn numeraire

Le paiement de Ia dépense en numeéraire est effectué par I'Agent Comptable a la suite de
la mise a disposition des fonds par le Gestionnaire du CUT a travers un « chéque de
bangque » édité du SyGACUT, Aprés encaissement du chéque au guichet de 'ACCD,
I'Agent Comptable constate le dépdt de fonds dans 'applicatif SyGACUT en saisissant le
numero du « cheque de bangue » et clique sur le bouton « déposer ». Diés certe action,
SYGACUT génére, dans le progiciel ASTERNDIR, I'écriture comptable ci-dessous.

v Beéeepiion des fords en sumiératre
En comptabilité de I'Etat
A réception du numdraire, I' Agent Comptable valide 1'éenture suivante,
Au T29-EPN.
Diébit : 531162
Crédit : 58112103

Aucune écriture n'est passée dans la comptabilite des EPIN.

v sofementl I i O HmMEraire

Aprés avoir procéde aux contrdles de caissier, ' Agent Comptable procéde au réglement de
la dépense et passe les éoriures suivantes.

i
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En comptabilité Etar
1l valide |'éeriture suivante proposée dans ASTERNDIR.
AuT29-EPN :
Debit : 44331
Crédit : 531162
L’Agent Comptable établit 'EP100 et passe |'écriture suivante en comptabilité des EPN,
it

L'Agent Comptable passe I"écriture suivante.

Au EP29:
Débit : 42111/ 42112/ 42113/ 42115/ 42119/ 4218x
Creédit : 5901

Emﬂ.rg;:m:nt du livre auxiliaire EP09 pour chague compte impure.

AlL1.1.2.1.3, Dipense pavée par TrésorMoney

Les dépenses payées par monnaie électronigue sont essentiellement les menues dépenses
dont le montant ne peut excéder deux (2) millions FCFA. L'Agent Comptable fait
"expression des besoins de paiement en indiquant le mode « paiement én numéraire » dans
'applicatif SyGACUT, Le processus donne licu aux écritures ci-dessous.

AlLL21.3.], Chezle Gestionnaire du CUT (ACCT)

La mise 4 disposition du numeéraire 4 I'Agent Comptable par le Gestionnaire du CUT se

fait & travers le volant de trésorenie. 11 émet, pour ce faire, un « chéque a payer » au profit
de I'Agent Comptable. L écriture suivante est générée dans ASTERNDIR.

Au JODACCT :
Débit : 58112103
Crédit : 51211/ 5151 laoxxx
ALLL21.3.2 Ches I'Agent Compeable de 'EPN
v Reéceplion des fonds par I'Agent Comprable

Suite & 'encaissement du cheque 4 I' ACCD et aprés émargement du SyGACUT, I'Agent
Comptable valide I"écriture suivante générée dans ASTERNDIR,

Au T29-EPNM -
Deébit : 531162
Crédit : 58112103
P v i & : ' . b

Au vu de la monnaic électronigue, sur la plateforme TrésorPay, mise a la disposition de
I'Agent Comptable par I"opérateur chargé de la distribution de la monnaie, les éoritures
suivanies sont passées,
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En comprabilisé de I'Erar
Au T29-EPN :

Débit : 51164

Credit : 531162

v" Paiement de la dépense par I'Agent Compiable

En comptabilite de ['Etat
Au T29-EFN !

Débit ; 44331

Crédit : 51164
11 établit 'EP100 pour passer en comptabilité des EPN,
r abilité des EPN

Au EP29 ;
Débit : 42111/42112/42113/42115/42119/4218x
Credit : 5901

Emargement du livre auxiliaire EP0® pour chaque compte impuré,
A1.1.1.2.2. Paement effectué hors du circuit CUT

Les écritures sont passées uniquement dans la comptabilit¢ des EPN. Les dépenses sont
payees par chéque, par virement bancaire, en numeéraire ou par TrésorMoney,

L'Agent Comptable passe les écritures suivantes.

Al1L1.2.2 7. Dépense payee par chégue ou par virement
Au EP29

Débit : 421117 42112/ 421137 42115/ 42119/ 4218x
Creédir : 515111
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.

Ald 1222 Dépensc psoyse e
AuEP29 ;

Débit : 421117 421127 421137 42115/ 42119/ 4218x
Crédit : 53121

A e e o &5 e e o &% e e o o e o &9 o

Emargz:mum du hivre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.
p AL.1.1.2.2.3, Dépense paée par Trésorhoney

v Achar de lo mosrnare électroniguee

Au va de la monnaie &ectronique sur Ia plaieforme TrésorFay, et suite a ["établissement
d'un OP manuel par I'Agent Comptable, celui-ci passe 'écriture suivante.
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AuEP29:
Dehat : 5116
Credit : 53121

Emarg:m:nt du hivre auxiliaire EP0% pour chaque compte imputé.
V' Patement de Ly dépense
AuEP29:
Diébit : 421117 421127 421137 42115/ 421197 4218x
Crédit : 5116
Emargement du livre auxiliaire EPO9 pour chaque compte imputé,

Al.l1.2. Dépenses de personnel avec opposition
L'Agent Compiable procéde i la prise en charge de la dépense en imputant [e compte de
tiers dédié a 'opposition.
AL L2, Prise en charge de la dépense
L'Agent Comptable passe simultanément les écritures de prise en charge suivantes.

. S
A1.1.2.1.1. Etape de la liquidation

AuEP29 .
Débit : 6OXxX
Crédit : 4081
Emargement des livres EP08, et EP09 pour chaque compie imputeé.
Al.1.2.1.2. Etape de I'ordonnancement
AuEP29:
Débit : 4081
Credit : 42111/42112/42113/42115/42119/4218x
Crédit : 4671

Emargement du livee auxiliaire EPD9 pour chague compte impuité
AF 122 Pajement de fa depense

Les dépenses sont effectuées dans le cirewit CUT et hors du circuit CUT respectivement,
pour les EPN intégrés au CUT ef ceux non intégrds.

Al.1.2.2.]1. Paiement cffectue dans le carcuit CUT

Les éentures sont passées aussi bien dans la comptabilité de I'Etat que dans la comptabilité

des EFN. Par ailleurs, les dépenses sont pavées par virement, €n numeéraire o par
TrésorMoney.
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AlLLZZ 1LY Dépense E}ﬁﬂr FIrErEr

A réceprion des pidces transmaises par 'Ordonnateur et apres les contrbles de forme et de
fond, I'Agent Comptable procéde au réglement de la dépense et au précompte de l'avis &
tiers détenteur (A TD). Les écritures ci-dessous sont passées.

; abilité de I'Ek
Au vu de la preave du paiement effectif éditée du SyGACUT, et des piéces justificatives

afferentes, 'Agent Comptable valide I'écriture suivante proposée par SyGACUT dans
ASTERNDIR, selon deux (2) cas de figure,

17 cas : Avis & tiers détenteur (ATD) avec la taxe spéciale d'équipement (TSE)
Au T29-EPN
Débit : 44331 (montant tofal)

Crédit : 573 (monrant net au béndficiaire + moniant TSE & virer sur le compte de la DGI)
Crédit : 39051 (montant relatifau principal de 'ATD + montant relatf aux pénalits)
Les spécifications numériques du compte 39051 sont :
Spécification | : 301311
Spécification 2+ 390313
Spécification 3 : code poste RPLLC tevritorialement compétent
L' Agent Comptable éeablit 'EP100 et passe 1'écriture suivante en compiabilité des EFN.

L compabilitd des EEN
Au EP29 :
Débit : 421117 421127 421137 421157 421197 4218 (momtant net au béndficiaire)
Débir : 4671 (rmontant TSE & virer sur l¢ cormpre de la DGI + montant relatif au
principal de UATD + montant relatf aws pénalites)
Crédit : 5901 {maoemtanr total)

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chagque compte imputé,
25 cas ¢ Avis A tiers détenteur (ATD) sans taxe spéciale d'équipement (TSE)
Au T29-EPN :
Deébit : 44331 (montans total)
Crédit : 573 (montant net au béndficiain)
Crédit : 39051 (rrontant relatif au principal de VAT + montant relatif aux pénalités)

Les spécifications numériques du compte 39051 sont :
Spécificarion 1 : 391311
Spécification 2 : 390313
Seécification 3+ code poste RPIC territorialement compétent.
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L' Agent Comptable établit un TS? et un T70B relatifs 4 'étar détaillé des recouvrements
qu'il transmet a la PGSPE, ensuite |"EP100 en vue d’émarger la comptabilité des EPN.

Ln comptabilité des EPN

Au EP29
Débit : 421117 42112/ 421137 421157 42119/ 4218  (rontant net au béndficiaire)
Débit : 4671 (montant relatifau principal de I'ATLD + montant relatif aux pénalités)
Crédit : 5901 (montant totel)

Emargement du livre auxiliaire EPOY pour chaque compte imputé,
¥ L'spposition reprisente upe personne physigue
: w
Paiement a 'agent
Au T29-EPN !
Deébir : 44331
Crédit : 573

Paiement de I"'opposition

Au T29-EPN .
Débit : 44331
Crédit : 573
L'Agent Comptable établit 'EP100 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.
AuEP29
Débit : 42111/ 42112/ 42113/ 42115/ 42119/ 4218x  {raontant net au bénéficiain)
Debit : 4671 (montast net relatifd 'opposition)
Credit ; 5901 {(meontans rotai)
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé,
Al 1.2.2.1.2 Deépense payde en numérairs

La procédure de maitement de la dépense payée en numéraire dans le circuit CUT
s"effectue sur la base des fonds regus 4 travers le volant de trésorerie. Les modalités décrites
plus haut restent applicables.

f.r !: s ' 5 E : ] '
E ! ‘E! [ E [JE'

A réception du numeéraire, I’ Agent Comptable valide |'é¢cnture survante.

EHrrctionn Geinrabe iha Trdsr er de b Compriabain Fusdlji FHE‘:
Biwalvard CARIH. Inmnmeable S ERHA < AP V08 Sldioy # Tel - (298] 51 W oo 50 2025 3478 = Fas TS AR

WL e gl 8 @ Ergil] i g



Au TZ?-EPN.
Débit : 531162
Crédit : 58112103
Aucune écriture n'est passée dans la comptabilité des EPN,
' Reglement effecifdes dépenses en muméraire

Apres avoir procéde aux conirdles de caissier, 1" Agent Comptable procéde au réglement de
la dépense et passe les écritures suivantes,

1ité de I'F:
Il valide les écritures suivantes proposées dans ASTERNDIR.
o Paiement i "agent
Au T29-EPN
Débit : 44331
Creédit : 551162
o Paiement de 'opposition
Au T29-EPN ;
Débit : 44331
Credit : 531162

L'Agent Comptable établit un T59 ¢t un T70B relatnf & 1'état diaillé des recouvrements
gu'il transmet a la PGSP, ensuite I'EP100 en vue d"émarger la compiabilité des EPN.

»
:
:
;
3

En comptabilité des EPN

L'Agent Comptable passe |'écriture suivante,

AuEP29;
Débit : 421117 421127 421137 421157 42119/ 4218x {mongant net au bindficiairg
Débit : 4671 (montant net relatif d 'opposition)
Crédit : 5901 {montant foral)

Al 12213 Dxpense payee par Treserdoncy
La procédure de traitement des dépenses payées par TrésorMoney telle que décrite

précedemment reste applicable.
o P de décertion desind
!'I ! E I['!; E ! !'E’ ! !
Au T29-EPN :
Débit : 531162

Crédit : 58112103
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En comptabilité de I'Etat
Au T29-EPN ;
Deébit : 51164
Crédit : 531162
v Ecriture de paiement de la dépense
En comptabilité de 'Erat

o Paiementa |'agent

Au T29-EPN :
Débit : 44331
Crédit : 51164
o Paiement de |"opposition
AuT29-EPN :
Débit : 44331
Crédit : 51164
11 £eablic I'EP100 pour passer en comptabilité des EPN,
£ bilité des EPN
Au EP29 .
Débit : 42111/42112/42113/42115/ 42119/ 42 18x (moncant net au bénéficiaire)
Diébit : 3671 (rmontant net relatif a l'opposition)
Crédit : 5901 frmontant roral)
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé
Al1.1.2.2.2. Paiement effecoué hors du circuit CUT

Les ecritures sont passées uniguement dans la comptabilieé des EPN. Les dépenses sont
payées par chéque, par virement bancaire, en numéraire ou par TrésorMoney,

L' Apgent Compiable passe les écritures suivantes.
AlLLL222. | Dépense payée par chégue ou par virement batgaie
Au EP29:
Débit : 42111/ 42112/ 42113/ 42115/ 42119/ 4218x (momian net au béndficiaire)
Débit : 4671 (montant de l'opposition)
Crédit : 515111 (monrant total)
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.
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Al L2222 Dépense payde en numéraire
Au EP29 .
Deébit : 421117 42112/ 42113/ 42115/ 42119/ 4218x {montant net au bénéficiaire)
Débit : 4671 (mortant de opposition)
Crédit : 53121 fmontant total)
i"-n'hargcmr.nt du livre auxiliaire EP09 pour chagque compte imputé,

Al 1.2.2.23. Depense pavée par Tresorld

La procedure de maitement des dépenses payées par TrésorMoney telle que déerite
précédemment reste applicable. Les écritures suivanies ensuite sont passées.

v Achui de la monnaie flectronigue

Au EP29:
Diébit : 5116
Crédit : 53121

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.
¥ Patement de la dépense
o Paiement du personnel
Au EP29 :

Débit : 42111/ 42112/ 42113/ 42115/ 42119/ 4218x
Credit : 5116
Emargement du livre auxiliaire EPO9Y pour chaque compte imputé,

0TS 10450 ¢ 1Te o &9 @ e o &0

o Paicment de 'opposition
Au EP29 :
Diébit : 4671
Crédit : 5116
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé,

La procédure de paiement de 'opposition bénéficiant d'un OF distinct sera conforme d
celle des autres dépenses d'exploitation,

Al2 AUTRES DEPENSES D'EXFLOITATION

Lorsque I'Agent Comptable regoit de I'Ordonnateur 'ordre de paiement (OF), 1a fiche de
liquidation et d'aurres piéces justificatives afférentes, il effectue les conmréles de forme et
de fond relevant de sa compétence ¢t procéde au visa dans l¢ systéme d'information
budgetaire.

51 lesdits contrdles sont satisfaisants, il passe les écritures ci-dessous aussi bien dans le cas

d'une dépense sans retenue ni opposition que dans celul d'une dépense avec retenue et/ou
opposition,
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Al.2.1. Sans retenuve ni opposition
ALZ2LL Prise en charge comptable

Les écritures de prise en charge sont passées simultanément a la Liquidation et a
I'ordonnancement,

E cabilits des EPN
AL.2.1.1.1. Etape de Ia liguidation
Au EP29
Débit : compte de la classe 6 ou de la classe 2 concerné
Crédit : 4081
Ernargement des livres EPDS, et EP09 pour chague compte imputé,
Al1.2.1.1.2. Etape de I'ordonnancement
Au EP29 :
Deébit : 4081
Crédit : compte de la classe 4 concerné
ﬁmargcmr:m du livre auxiliaire EP0? pour chague compte impute,
ALLLZ Paiement de la dépense

Les dépenses sont effectudes dans le circuit CUT et hors du circuit CUT respectivemnent,
pour les EPN intépeds au CUT et ceux non intégrés.

AlL2.1.2.1, Paiement cffectue dans le circuit CUT

Les opérations sont effectuées aussi bien dans la comptabilité de I'Etat que dans la

comptabilite des EPN.

NE: Les écritures ci-dessous somt passées a Ja swite de la mise en auvee des différentes
procedures de Iraifement des dépenses paydes par viremenl, em numéraire on par
TrésorMoncy.

En comptabilité de ['Etar

Au T29-EPN :

Débit : 44331

Crédit : 573/ 531162 / 51164
Etablissement de I'EP100 ¢n vue d'émarger la comptabilité des EPN,
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Au EP29

Débit : compte de la classe 4 concerné
Crédit ; 5901
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.
Al.2.1.2.2. Puiement effectué hors du circuit CUT

Les ecritures sont passces uniquement dans 1a comptabilité des EPN. Les dépenses sont
payees par chégue, par virement, cn numeraire ou par TrésorMoney,

L' Agent Comptable passe les écritures suivanies,
Au EPI9 ;

Débit : compte de la classe 4 concerné
Crédit : 5151117 53121/ 5116
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.

Al.2.Z. Avec retenue et/ ou opposition
A1.2.2.1. Prise en charge compeable de la dépense

Les écritures de prise en charge sont passées simulanément & la liguidation et 4
l'ordonnancement,

. siité des EPN
A1.2.2.1.1. Erape de la liquidation

Au EP29 :
Débit : compte de la classe 6 ou de la classe 2 concerné (rmomtant rocal)
Crédit : 4081 {rrontant fofall

Ema.rgt:mcnt des livres EPO8, ¢t EPOY pour chague compte impute.

A1.2.2.1.2. Fuape de 'ordonnancement
Au EP29
Débit : 4081  fmoncant total)
Crédit : compte de la classe 4 concerné (montant net du fourmissenr)
Crédit : 46632 fretositant de bt reterue)
Crédir : 4671 fmontant de Nopposition)
Ema:‘gemem du livre auxiliaire EP09 pour chague compte impute.

A1.2.2.2, Paiement de la dépense

Al.2.22.1. Paement cffectué dans le circuit CUT

Les opérations sont effectuées aussi bien dans la comptabilité de I'Etat que dans Ia
comptabilit¢ des EPN. Les écritures cl-dessous sont passées 4 la suite de la mise en ceuvre
des différentes procédures de aitement des dépenses pavées par virement, en numéraine
ou par la monnaie électronigue « TrésorMoney ».
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Au T29-EPN :
Débit : 44331 (rmoriant total)
Crédit : 573 / 531162 / 51164 (montant net au bénéficiatre)
Crédit ¢ 39030202 {montant de fa retenue 53%)
Crédit ; 3903027295 (monzant de la rerense 12% ou 15%)
Crédit : 39051 {montant de l'opposition)

Les spécifications du compte 39030202 (retenue 5%) sont les suivantes
o Spécification [ 39112
o Spécification 2 : 4663154
o Spécificarion 3 : 502

Les spécifications du compte 3903027295 (retenue 12% ou 15% reversée & la DGI) sont les
suivantes |

o Spécficarion 1 : 391311

o Spécificarion 2 390313

o Spécification 3 : Code poste de la RPEC rervitorialement compéteni
Les specificabions numéngues du compte 39051 sont

o JSpécfication |- 391311

o Spécification 2 : 390313

o Spécificarion 3 : code poste RPI-C territorialement cormpetent
Frablissement de I'EP100 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.
Ln compiabilité des EPN
Au EP29 :

Débit : compte de la classe 4 concerné  (montant net au béméficiaire)

Débit : 46632 {momtant de fa retenwe 3%, 12% ou 15%)
Deébit : 4671 {montamnt de Nopposition)
Crédit : 5901 {momtant total)
Emurgcm:m du hivre auxiliaire EPO9 pour chagque comple impaute,
AlL2.2.2.2. Pajement de la depense hors du circuit CUT

Les écritures sont passées uniquement dans la comptabilité des EPIN. Les dépenses sont
payées par chéque, par virement, en numeéraire ou par TrésorMoney,

L*Agent Comptable passe les écrittires suivantes.
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Au EP29 .
Débit : compte de la classe 4 concerné (mrontant net au bénéficiaire)

Débit : 46632 fmomtant de fo retenye 5%, 12% ou 15%)
Débit : 4671 freomiant de {'opposition)
Crédit : 515111/ 53121/ 5116 (maowtant total)

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé

Al PROCEDURE DEROGATOIRE

Lors du paiement par avance des dépenses d'exploitation pour les natures de dépenses
incompressibles (notamment les salaires, les abonnements, les loyers), autorisées par
courmer du ou des Ministre (5) en charge des Finances et du Budget, le Gestionnaire du

CUT autorise les comptables concemnés & procéder 4 1'expression de leurs besoins de
depenses dans le SyGACUT.

Les écritures comptables sont enregistries successivement lors du paiement, de la prise en
charge et de la régularisation.

Dés réception par I'Agent Comptable de I'OP manuel transmis par I'Ordonnateur, les
ecntures ci-dessous sont passées. Les dépenses sont effectuées dans le circuit CUT et hors
du arcuit CUT respectivenent, pour les EPN intégrés au CUT et ceux non intégres.

La procédure dérogatoire de dépense s'exdcute selon deux (02) situations :
- le solde du compte 4433 peut supporter la dépense ;
le solde du compte 4433 ne peut pas supporter la dépense.

A2.1. Solde du compte 4433 supportc les dépenses antorisées
AZ.1.]1. Paicment de la dépense
A2.1.1.1. Paiement de la dépense effectué dans e cirouit CUT

Aprés avoir sélectionné les natures normales des dépenses autorisées dans le SyGACUT,
I'Agent Comptable procéde au paiement. Les opérations sont effectuées aussi bien dans la
comptabilité de I'Erat que dans la comptabilité des EPN.

NEB : Les écritures ci-dessous somt passées d lo swite de la mise en cuvre des différentes
procédures de traitemient des dépenses payées par virement bancaire, en numéraire ou par
TrésorMoney.

E bilité de IPFi
AuT29-EPN :

Débit : 44331

Creédit : 573/ 531162 / 51164
Frablissement de I'EP100 en vue d’émarger la comptabilité des EPN.,
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Au EP29
Deébit : 47041
Creédit : 5901
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé,
A2.1 12, Paiement effectué hors du civeuit CUT

Les ecritures sont passées uniquement dans la comptabilité des EPN. Les dépenses sont
paytes par chéque, par virement, cn numéraire ou par TrésorMoney

L'Agent Comptable passe les ¢critures suivantes.
AuEP29 :
Débit : 47041
Creédit : 515111/ 53121/ 5116
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé,

A2.1.2. Prise en charge et régularisation de la dépense

A la demande de I'Agent Comptable, I'Ordonnateur &tablit un OF définitif en vue de la
prise en charge et de la régularisanon de la dépense dans la comptabilité des EPN.

En comprabilité des EPN
A2 12 1. Prise en charge de la dépense

Au vu de la notfication eélectronigue dans le systtme d'information budgetaire
"informations relatives i 1a liquidation et 4 'ordonnancement, et 4 réception des pidces
tustificatives physiques, I'Agent Comptable passe simultanément les écnitures de prise n
charge & la liquidation et I'ordonnancement,

A2.1.2.1.1. Etape de la liguidation

Au EP29
Débit : compte de la classe 6 ou de la classe 2 concerné
Crédit : 4081

Emargement des livres EPOS, et EP09 pour chaque compre imputé,

A2.1.2.1.2, Etape de ['ordonnancement

’
*
¥

Au EP29
Débit : 4081
Crédit : compte de la classe 4 concerné
Ema.mmmt du livre auxibiaire EP09 pour chague compte imputé.
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A2.1.2.2. Ecriture de régularisation de la dépense

Immédiatement aprés la prise en charge, ' Agent Comptable procéde a la régularisation de
la depense.

Au EP29
Débit : Compte de la classe 4 concerné
Credit : 47041

Emargement du livre auxiliaire EPD9 pour chaque compte imputé.

Aprés avoir stlectionné dans le SyGACUT la nouvelle nature « EPN-Paiement par
avance », I'Agent comptable procéde au paiement. Les paiements effectués sont imputés
au compte 47012503 qui sera régularisé dés la réception d'un T70P de recette transmis par
la PGSP. Les opérations sont effectuées aussi bien dans la comptabilité de I'Frat que dans
la comptabilité des EPN,

NB:  Les éoritures ci-dessons sont passées & la suite de la mise en cuvee des di res
procédures de traitement des dépenses payées par viremeni bancaire, en numéraive ou par
TrésorMoney.

A2.2.1.1. Paiement de la dépense

Ein comptabilité de I'Erar

Au T29-EPN :
Diébit : 47012503
Crédit : 573/ 531162 / 51164
NB : Awcune écriture n'est passée dans la comptabilité des EPN.

A2.2,1.2. Recowvrement du T70P transmis par la PSP

A la suite du traitement du mandat relanf 3 1a subvention de I'EPN et du wansfert de [a
recerte, le PGSP établit un T70P de recette qu'il transmet d 1'Agent Comptable de 1'EFN
concerné. A réception, celui-ci passe les écrinures suivantes.

" bilité de I'Ltat
AuT29-EPN :

Débit : 390315

Crédit : 44331
Ftablissement de 'EP101 en vue d'émarger la comptabilité des EPN,
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En comptabilite des EP'N
Au EP29
Deébit : 5901
Crédir : 47551

Emargement du livre EP09 pour chaque compee imputé. Le comptable public demande 3
I'Ordonnateur d'établir un titre de recettes

Au vu du ttre de recetie of des autres pigces justificatives aficrentes, le comprable public
procéde aux controles de fond et de forme relevant de sa compétence et passe 1'écriture
survante.

A2.2.1.3.1. Prise en charge
Ein compeabilite des EPN
Au EP29
Débit : 46151
Crédit : 7311/7312/7313
]fmarg-:m::nt des hivres EPO7, et EPO9 pour chaque compte impute.

A2.2.1.3.2. Regulansation

Au EP29
Deébit : 47551
Crédit : 46151

Emargement du livre EP09 pour chague compte imputé,
A2.2.1.4. Régularisation du compte 47012503

X e r
AuT29-EPN .
Debit : 44331

Creédit : 47012503
Ftablissement de 'EP100 en vue d'émarger la comptabilité des EPN,

En compabilité des EPN

A2.2.1.5. Ecriture de paiement par avance de la dépense
Au EP29:

Débit : 47041

Crédit : 5901

Emargement du livre auxiliaire EPO? pour chaque compte imputé,

L'Agent Comptable demande ensuite & I'Ordonnateur d’#tablir un ordre de paizment
définitif en voe de la régulansation de [a dépense.
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A2.2.1.6. Prise en charge et régufarisation de la dépense
A2 2.1.6.1. Pnse en charge de la depense

Au wvu de la noufication délectronique dans le systéme d'information budazétaire
d'informations relatives 4 la liquidation et & 'ordonnancement, et & réception des pidces
justificatives physiques, I'Agent Comptable passe simultanément les écritures de prise en
charge a la hquidation ¢t l'ordonnancement.

A2.2.1.6.1.1. Liape de lu Liguidation
Au EP29
Dibit : Compte de la classe 6 ou de la classe 2 concerné
Crédit : 4081
Emargernent des livees EP08, ot EPO% pour chague compte imputc.
A2.2.1.6.1.2; Etape de Uordonnancensent

Au EP29 :
Debit : 4081
Crédit : compte de la classe 4 concerné

Ema:ga:m:m du hvre auxiliaire EPD9 pour chague compte impute

A2.2.1.6.2. Ecriture de régularisation de la dépense

Immédiatement aprés la prise en charge. I'Agent Comptable procede 4 la régulanisation de
la dépense.

AuEP29
Débit : Compte de la classe 4 concerné
Crédit : 47041
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé,
A2.2.2. Paicment effectué hors dn circnit CUT

Les écritures sont passées uniquement dans la comptabilité des EPN. Les dépenses sont
pavées par chéque, par virement bancaire, ¢n numéraire ou par TrésorMeney. L'Agent
Comptable passe les éontures survantes.

NE :  Les écritures ci-dessous sont passees a la swite de la mise en convre des difféventes
procédures de traftement des dépenses payées par virement bancafre, en muméraire ou par
TriésorMoney.
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Au EP29 ;
Debit : 47041
Crédit : 515111 / 53121/ 5116

Ema.rgem::m du livre auxiliaire EP0Y pour chaque compte imputé.

AZ2.2.3. Prise en charge et régularisation de la dépense
A 1a demande de I'"Agent Comptable, I'Ordonnateur établit un OP définitif en vue de la
regularisation de la dépense,
A2.2.3. 1. Frise en charge de la dépense

Au vu de la notification électronique dans le systéme d'information budgétaire
d'informations relatives & la liguidation et & I'ordonnancement, ¢t a reception Jdes piéces
justificatives physiques, I'Agent Comptable passe simultanément les écritures de prise en
charge & Ia hquidation et i I'ordonnancement.

A2.2.3.1.1. Etape de 1a liquidation
Au EP29 :

Dibit : compte de la classe 6 ou de la classe 2 concerné
Credit : 4081

Emargement des livres EP08, et EP09 pour chaque compte imputé,
A2.2.3.1.2. Empe de l'ordonnancement
AuEP29:
Débit : 4081
Crédit : compte de la classe 4 concerné
ﬁma.rgmnt du livre auxiliaire EPD9 pour chaque compte imputé

A2.2.3.2. Ecriture de régularisation de la dépense

Limmédiatement aprés la prise en charge, I'Agent Comptable procéde & la régulansation de
la dépense.

Au EP29
Débit : Compte de la classe 4 concerné
Crédit : 47041
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.

B. DEPENSES D'INVESTISSEMENT

Le waitement de la dépense d'investissement est déclenché & réception de [a fiche de
ligquidation, de l'ordre de paiement ef dautres piéces justificatives de ladite dépense.
L'Agent Comptable effectue les contrdles de forme et de fond relevant de sa compétence
et procéde au visa dans le systeme d'information budgétaire lorsque lesdits contrdles sont
eatisfaisants. [l passe les écritures ci-dessous.
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B1. Dépenses sans retenue ni opposition
Bl.1. Prise en charge comptable

Les écritures de prise en charge sont passées simultanément aux étapes de la liquidation et
de I'ordonnancement en comptabilieé des EPN.

B.1.1.1. Etape de la liquidation

Au EP19 .

Débit : Compte de la classe 2 concerné
Crédit : 4082
Emargement des livies EPO8, et EP09 pour chague compte imputé,
B.1.1.2. Etape de Vordonnancement
Au EP29:
Débit : 4082
Credit : 402117 402217 402317 402617 40271
Emargenmnt du livre auxiliaire EP09 pour chaque compie imputé

B1.2. Paicment de la dépense

Les dépenses sont effectuées dans le circuit CUT et hors du crcuit CUT respectivement,
pour les EPN intégrés au CUT et ceux non mtégres.

B1.2.1. Paiement effectue dans le circuit CUT
Le paiement cst cffectué par virement.
En comptabilité de I'Etat

Au vu de la preuve du paiement effectif édiée du SyGACUT, I"Agent Comptable passe
I'écriture suivante.

Au T29-EPN :
Debit : 44331
Crédit : 573
Etablissement de I'EP100 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.
Au EP29:
Débit : 40211/ 40221/ 40231/ 40261/ 40271
Crédit : 5901
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague comple impure.
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B1.2.2, Paiement eflectué hors du circuit CUT

Le paiement est effectué par chéque ou par virement. L' Agent Comptable passe 1'écriture
suivante dans la comptabalité des EPN.

Au EP29 .
Débit : 40211/ 40221/ 40231/ 40261/ 40271
Credit : 515111

Emargement du livre auxiliaire EPD9 pour chaque compte imputé.
B2. Dépense avee retenue et/ ou opposition

B2.1. Prise en charge comptable de la dépense

Les écritures de prise en change sont passecs simultanément aux étapes de la higuidation et
de I'ordonnancement en comptabilité des EPN,

B2.1.1. Etape de la liquidation
AuEP29:

Débit : compte de la classe 2 concerné (mositan fotal)
Credit : 4082 frrontani fotal)

Emarg:m-.-:nt des livres EPO8, et EP09 pour chaque comple imputé,
B2.1.2. Ftape de 'ordonnancement

Au EP29:
Débit : 4082 (rrortfant fotal)
Crédit : 40211/ 40221/ 40231/ 40261/ 40271 (montans net uni fournissewr)
Crédit : 46632 frtontant de la retenue)
Crédit : 4671 friontant de 'opposition)

Emargement du livre auxilizire EP09 pour chaque compte impute.
B21.2. Paicment de la dépense
B2.2.1. Paicment cffectué dans le circuit CUT
Le paiement est effectué par virement.

Au vu de 1a preuve du paiement effectif éditée du SyGACUT, I' Agent Compiable passe
'écriture suivante,

En comptabilité de 'Etat

Au T2O-EPN ¢
Débit : 44331 (montant fotal)
Crédit : 573 (miomtans mes du bénéficiaire)
Creédit : 39030202 mentant de fa relenue 3%)
Crédit : 3903027295 {mrontant de da vefenue 12% ou 15%)
Crédit : 39051 (rcntant de Copposition)
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Les spécifications du compte 39030202 (retenue 5%) sont les suivantes
o Spécification 1 - 39112
o Spdciffoarion 2 » 4663154
o Specifiogtion 3 0 502

Les spécifications du compte 3903027295 (retenue 12% ou 15% reversée & la DGI) sont les
suivantes

& Spécfication | : 391312

o Spéeification 2 30313

o Spécification 3 : Code poste de la RPILC territorialement competent
Les spécifications numériques du compte 39051 sont

o Apdcification [ @ 391311

o Spécificarion 2 : 390313

o Apécifioation 3 - code poste RPI-C territorialement competent
Ftablissemnent de I'EP100 en vue d'émarger la comprabilité des EPN,

En compiabilite des EPN

Au EP29:
Débit : 40211/ 40221/ 40231/ 40261/ 40271  {montant net au bénéficiaire) ©
Débit ; 46632 {montant de la retenue 5%, 12% ou 13%)
Diébit : 4671 (rriantant de l'eppostiion)
Crédit : 5901 {rriontant fotal)

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte impute.

B2.2.2. Paiement de la dépense hors du circnit CUT

Le paiement est effectué par chéque ou par virement. Au vu de la preuve du paiement
effectif de la dépense, 1" Agent Comptable passe I'écriture suivante dans 1a comptabilité des

EFPN.

Au EP29 :
Débit : 402117 40221/ 402317 40261/ 40271 (montant ner aw bénéficiaire)
Diébit : 46632 (montant de la vetense 5%, 12% ou 15%)
Débit : 4671 (montart de Uopposition)
Crédit : 515111 (rrrcmrant fotal)

Iimargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé,
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C. TRAITEMENT DES REJETS DE DEPENSES PAYEES PAR CHEQUE, PAR
VIREMENT OU PAR TRESORPAY/TRESORMONEY

Les dépenses payées par virement, par TrésorMoney ou par chéque peuvent faire 'objet
de rejets. Pour les EPN intégiés au CUT, ces rejets concernent les dépenses paybes par
virement ou par TrésorMoney. Quant 4 ceux non intégres, il s'agit des rejets de dépenses
payeées par chégue, par virement ou par TrésorMoney.

En cas de rejet des dépenses pavees par virement sur le CUT, les éoritures suivantes sont
Passees,

Cl.1.1. Constatation du rejet de virement

A reception de la notification du rejet dans le SyGACUT, 'Agent Comptable passe
[' Geriture ci-dessous.

En comptabilité de I"Eiat
Au T29-EPN :
Débit : 573
Crédit : 475131
C1.1.2. Régula

En cas regularisation du virement, I'Agent comptable comptabilise dans ASTERNDIR
I"écriture suivante.

An T29-EPN :
Débit : 475131

Credit ;: 573

En cas de rejet des dépenses pavées en monnaie électronique « TrésorMoney », les écntures
sumvantes sont WEEM‘S.

C1.2.1. Constatation du rejet par I' Agent Comptablie

Le rejet de paiement est signalé sur la plateforme TrésorPay a I'Agent Comptable. Au vu
de Tavis de rejet sur la plateforme, "Agent Comptable I'imprime et passe 1'écriture
suivante.

Au T29-EPN :
Débit : 51164
Crédit : 475132
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Cl.2.2. Régularisation du rejet
En cas de regulansation du rejet, I'éeriture suivante est passée.

AuT29-EPN :
Débit : 475132
Credit : 51164
B ;: Aucane écriture n'est passée dans la compitabilite des EPN.

C2. REJET DES DEPENSES DES EPN NON INTEGRES AU CUT

Les écritures ci-dessous sont passées uniquement dans la comptabilité des EPN,
C2.1. Rejet de dépenses payees par chéque

En cas de rejet des dépenses pavées par chéque, les éeritures suivantes sont passées dans la
comptabilité des EPM.

C2.1.1. Chegue émis par 1" Agent Comptable ¢t rejete par la bangue
C2 L1 1 dnnulation en rouge de ['éorture imitiale

Aun EP29 ;
Débit : {-) compte de la classe 4 concerne
Credit : (-) 515111
ﬁmargmn-:m du hvre auxihiaire EPO9 pour chaque compte imputé,

C2.1. 1.2 Répularisation du rejct
AuEP29:
Débit : compte de la classe 4 concerné
Crédit : 515111
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé

C2.1.2.

A réception du chéque, le comptable public passe I'écriture suivante,

Au EP29 ;
Debit : 515111
Creédit : 47582

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé,
C2.1.2.2. Rigulurisation du rejet
AuEP29:
Débit : 47582
Crédit : 515111

Fmargerent du livre auxiliaire EPO9 pour chaque comptc impute.
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C2.1.3. Chéque émis par I'Agent comptable en année N et rejeté ¢n année N+1 par la bangue
C2 1.3.1. Constatation du rejet

A réception du chéque par l'extournement des fonds & travers un chéque émis par la
banque, I"Agent Comptable passe I'écriture suivante.

Au EP29
Deébit : 515111
Crédit : 47582

Emargement du livre auxiliaire EPO9 pour chaque compte tmputé,
C2 1.3.2 Regularization du rejet
AuEP29 :
Diébit : 47582
Crédit : 515111
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.
C2.1. Rejet de dépenses payées par virement

En cas de rejet des dépenses payées par virement, les écritures suivantes sont passées.

C2.2.1. Constaration du refet de virement

Au vu du relevé bancaire attestant du rejet effectif du virement bancaire.
Au EP29 :
Deébit : 515111
Crédit : 47582
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé,
C2.2.2. Régwlarisation du virement
En cas de régulansaton de la dépense payée par virement bancaire.

Au EP29 ;
Débit : 47582

Credit : 515111

Emargement du livre auxiliaire EP0? pour chaque compte imputé,

En cas de rejet des dépenses payees en monnaie clectronique « TrésorMoney », les ecritures
suivantes sont passées.

C23.1.

Les rejets de paiement sont signalés sur la plateforme TrésorPay 4 '"Agent Comprable. Au
vis de avis de rejet sur la plateforme, ["Agent Comptible 'imprime et passe |'éeriture
suivante.
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Au EFP29 |
Débnt ;: 5116
Crédit : 47582

Emarg-:'mrnt du livre auxthaire EP09 pour chague compte impute,
€2.3.2. Régularisation du rejet
En cas de régularisation du rejet, I'écriture suivante est passée,
Au EP29 :
Debit : 47582
Crédit : 5116
Ema.rgfmem du livre auxiliaire EP09 pour chague compte impute.

NE:  Les avis de rejets imprimés de la plateforme TrésorPay constituent des piéces justificatives
et doivent ffre conservés par le posie.
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CHAPITRE I : OPERATIONS HORS BUDGET DES EPN

Les opérations hors budget des EPN sont des opérations de trésorerie qui impliquent
l'utilisation de comptes de correspondants. Ces opérations qui font I'objet d'un traitement
particulier peuvent relever de l'activite normale d'un EPN. Elles sont effectuées dans le
cadre de I'application de conventions nationales ou internationales & stipulation précise et
comportant parfois des clauses dérogatoires 4 la réglementation générale des EPN,

SECTION 1 : TRAITEMENT DES DEPENSES DE BOURSES HORS BUDGET
DES ETUDIANTS

Les dépenses hors budget relatives aux bourses des émdiants assignées sur certaines
Agences Comptables d'EPN sont wraitées dans le circuit CUT, La mise & disposition des

ressources de bourses fiit I'objet de transfert de recentes aux Agences Comptables auprés
des EPN concernés par 'ACCT wia Ia PGSP.

PARAGRAPHE I : MISE A DISPOSITION DES RESSQOURCES
L TRAITEMENT CHEZ L'ACCT

A la suite du traitement des mandats relatifs aux ressources de bourses hors budget en Cate
d'Ivoire et aprés avoir passé les ecritures y afféerentes, 'ACCT procede a la mise a
disposition des fonds 4 I'Agent Comptable via un transfert de recette au PGSP. 1l passe
|'écriture suivante.

AuJODACCT :
Débit : 4667 1xx
Creédit : 39112
Les spécifications numériques du compte 39112 sont ;
Spécification 2 : 3903715
Spécification 3 : 510C

II. TRAITEMENT CHEZ LE PGSP-C

Au vu des piéces justificatives, le PGSP Centralisateur procéde a la comptabilisation du
rransfert de recette recu en dénouant ['écriture suivante proposée.

Au JCENTRAL :
Débit : 39112
Crédit : 390315
Il établit un avis d'opération TTOP de recette qu'il adresse 4 1" Agent Comptable de 'EPN.

M. TRAITEMENT CHEZ L'AGENT COMPTABLE DE L'EPN

A réception du T70P de recette, I'Agent Comptable passe les écritures suivantes.
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A. RECOUVREMENT
En comiptabilité de I'Etat
Au T29-EPN :
Débit : 390315
Crédit : 44332
Etablissement de 'EP101 en vue d’émarger la comptabilité des EPN,
En comprabilite des EPN

Au EP29 .
Debir : 5902
Crédir : 4447

Emargement du livre EPD9 pour chaque compte impute.

Au v de 'ordre de paiement manuc] transmis par I'Ordonnateur, les éontures suivantes
SONT passees,

B.1. Dans le circnit CUT

A la suite de la mise en ceuvre des diligences relatives aux dépenses i payer dans le circuit
CUT, I'Agent Comptable passe les écritures ci-dessous.

B.1.1. Paicment en numéraire

La procédure de tramtement de la dépense pavée en numéraire dans le circuit CUT
s'effectue sur la base des fonds recus A travers le volant de trésorerie. Les modalités décrites
plus haut restent applicables (CfAL L L2.1.2. Dépense payée en numéraire),

£ pilité de 'L
Au T29-EPN :

Débit : 44332

Creédit : 531162
Frablissement de 'EP100 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.

En compiabilité dey FPN

Au EP2% :
Débit : 4447
Crédit : 5902

Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé.

B.1.2. Faiement par virement bancaire

Au vu de la preuve du paiement effectif éditée du SyGACUT, et des piéces justificarives
afférentes, "Apent Comptable passe I'écriture suivante.
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tai
Au T29-EPN :
Débit : 44332
Crédir : 573
[tablissernent de 1'EP100 en vue d'émarger la comptabilité des EPN,
FEri comiptabilité des EPN
Au EP29:
Débit : 4447
Crédit : 5902
Em&rgcmml. du livre EPO9 pour chaque compte imputé.
B.1.3. Paiement par TrésorMoney

B.1.3.1. Réception des fonds par 1" Agent Comptable

Suite 4 'encaissement du chéque & I'ACCD et aprés émargement du SyGACUT, |"Agent
Comptable comptabilise I'écriture suivante générée dans ASTERNDIE.

L comprabilité de 'Frar
Au T29-EPN

Débit = 531162

Crédit : 58112103
A récephon de la monnaie électronique achetée par I' Agent Comptable.
Au T29-EPN .

Débit : 51164

Credin : 531162

B.1.3.2. Paiement de la dépense par 1" Agent Comptable

En comprabilité de PEtat
Au T29-EPN

Débit : 44332

Creédit : 51164
Etablissement de 'EP100 en vue d'émarger [a comptabilité des EPN.
En compeabilité des EPN
Au EP29

Débit : 4447

Crédit : 5902
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte impute,
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Le recouvrement des fonds se fait en numeraire, par mode bancaire ou par TrésorhMoney.
Au vu des pidces justificatives attestant de I'obtention des fonds, 1'Agent Comptable passe
les ¢oritures suivantes,

Al. Encaissement de la recette en numéraire
" bilité de "Erat
Au T29-EPN :
Debit : 531161
Creédit : 44332
Erablissement de I'EP101 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.

NB: L'Agent Comprable passe immédintement les deritures de mivellement de la recette
recouvrée en mumiraire telles gue décrites précédemment (cf. A1.2.1.2. Nivellement de

fa receffe recouvrée en numérarre),
En Comptabilité des EPN
Au vu de 'EP10L, ' Agent Comptable passe I'écriture suivante ;
AuEP29 :
Débit : 5902
Crédit : 44xx
Emargement du livie EPO9 pour chague compte imputé.
E abilité de PEtat
Au T29-EPN :
Debit : 51511141
Crédirt : 44332
Etablissement de "EP101 en vue d'émarger la comptabilité des EPN.
NB

Les écritures de reconvrement par chéque sont identigues a celles décrites plus haur (cf.
Al1.2.2, Recouvrement par chéque) ;

- L'Agent Comprable passe immédiaternent les écritures de mivellement de ln recelte
reconvrie par vole bancaire telles que décrites précédenment (cf. A1L.2.2.3. Nivellement
des fords recowvrds par chéque on par virement sur fe CUT via Ja PGSF)
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Enn Comptabilité des EPN
Au vu du relevé bancaire et de 'EP101, " Agent Comptable passe I'éoriture ci-dessous.
Au EP29 :

Débit : 5902

Crédit : 44xx
Emargement du livre EP09 pour chaque compte imputé.

AJ. Lncaissement de la recette par TrésortMoney

Dés constatation du reconvrement en monnate electronique sur la plateforme TrésorPay,
En comptabilité de I'Erar
Au T29-EPN :

Debdit : 51164

Crédit : 475135

Dés constatation du virement de la recerte sur le compte bancaire, I' Agent Comptable passe
I'éenture ci-dessous au vu du relevé bancaire,

En comprabilisé de ['Erar
Au T29-EPN :
Deébit : 51511141
Crédit : 51164
Simultandment
Au T29-EPN :
Débit : 475135
Creédin : 44332
Etablissement de 'EP101 pour émarger la comptabilité des EPN,

NB: L'dgent Comptable passe immédiatement les éoritures de mivellement de la recette
reconvrée par voie bancaive refles gue décrites précedemment (cf. A1.2.2.3. Nivellement
des fonds reconveés par bangne sur fe CUT vig fa PGSP).

En Compeahilité des EPN

Al vt du releve baneaire e de I'EP10] attestant du recouvrement de 1a recette cffectuée
dans la comptabilité de 'Etat, I'Agent Comptable passe |'écriture suivante.

Au EP29 ;
Débit : 5902
Credir @ $4xx

Emargement du livee EPD9 pour chague compte impute.
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B. PAIEMENT DE LA DEPENSE

Au vu de l'ordre de paiement manuel ransmis par |'Ordonnateur, les écnitures suivanies
50Nt passees.

B1. Paiement en numéraire
E comptabilité de I"Etat
AuT29-EPN :
Débir : 44332
Creédit : 531162
Etablissement de 'EP100 en vue d'émarger la comprabilité des FPN,
E bilisé des EEN

Au EP29 :
Débit @ 44xx
Cridit = 5902

Emargement du livre EPO9 pour chaque compte impute.

B2. Paicment par virement bancaire
En comprabilieé de I'Evat
Au'T29-EPN -
Deébit : 44332
Crédit : 573

Etablissement de 'EP100 en vue d’émarger la comptabilité des EPN,
En comptabilité des EPN
AuEP29:

Deébit : 44xx

Crédit : 5202
Emargement du livre EP09 pour chague compte imputé.

B3. Paicment par TrésorMoney

i B3.1. Réception des fonds par I'Agent Comptable

Suite 4 'encaissement du « chégue & payer » i "ACCD et aprés émargement du SyGACUT
par I'Agent Comptable, celui-ci comptabilise 1'écriture snivante générée dans
ASTERNDIR.

Au TM-EPN
Débat : 531162
Credit : 58112103
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B3.2. Achat de la monnaie électronigue par I'Agent Comptablc

Au vu de la monnaie électronique mise i 1a disposition de 1' Agent Comptable, les écritures
suivantes sont passées,

L comptabilité de 'Etar
Au T29-EPN :

Débit : 51164

Crédit : 531162

B3.3. Paiement effectif de la dépense par I Agent Comptable
& Bilité de ['Etat

Au T29-EPN :

Débit : 14332

Crédit : 51164
Etablissement de I'EP100 pour passer en comptabilité des EPN.

i bilité des EEN

Au EP29 ;
Debit : 44xx
Credit : 5902

Emargement du livre auxilinire EP09 pour chaque compte imputé.

. TRAITEMENT HORS DU CIRCUIT CUT
A RECOUVREMENT DES RECETTES

Le recouvrement des fonds se fait en numéraire, par banque ou par TrésorMoney. Au vu
des pieces justificatives attestant de 'obtention des fonds, 1'Agent Comptablie passe les
Ecritures suivantes,

° 459 ¢S o0 ¢ LS o ED o
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Al. Encaissement dec la recette en numéraire
AuEP29 :
Debit - 53122
Crédit : $4xx

Emargement du livre auxiliaire EPO9 pour chaque compte imputé,
AZ. Encaissement de la recette par banque
En comprabilité des EPN
An FP29 :
Debit : 51512
Crédil @ 34xx
Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.
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AJd. Encaisscment de la recette par TrésorMoney
[}és constatation du recouvrement ¢n monnate clectronique sur la plateforme TrésorPay,
En comprabilitg des EFN
AuEP29;
Débit : 5116
Crédit ; 4757

Emaigement du livre auxiliaire EPO9 pour chague compte imputé,

Auvu du relevé bancaire attestant du virement elfectif des fonds sur le compte bancaire de
I"Agent complable, celui-ci passe 1'éeriture ci-dessous.

Lin_comprabilits des EFN
Au EP29

Débit : 51512
Crédit : 5116

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chaque compte imputé.

Simultanément
Au EI29 ;
Débit : 4757
Crédit @ 44xx
Emargement du livre auxiliaire EPD pour chague compte imputé.
B. PAIEMENT DE LA DEPENSE

Au vu de I'ordre de paiement manuel transmis par 'Ordonnateur, les écritures suivantes
sont passees.

B1. Paicment en numeraire
AuEP29 ;
Débit : $4xx
Crédit : 53122
Emargement du livie EPO9 pour chaque compte imptié,
B2. Paiement par chéque et par virement bancairg
En comptabilité des EPN
Au EP29 :
Débir : 44xx
Crédit : 51512
Emargement du livie EP09 pour chaque compte imputé,
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B3. Paiement par sOr
B3.1. Achat de la monnaie électronigue par I'Agent Comnptable

L' Agent Comptable achéte la monnac clectronique. Au vu de la monnae ¢lectromque
mige 4 la disposition de ["Agent Comptable, les éoritures suivantes sont passees.

En compeabilitd des EEN
Au EP29 ;

Débit : 5116

Crédit : 53122

B3.2. Paiement de la dépense par I’ Agent Comptable

En compiabilité des EPN
Au EP29 :

Débit : ddxx

Crédit : 5116

Emargement du livre auxiliaire EP09 pour chague compte imputé.

La présente instruction comptable est applicable dés sa signature. Tonte ditTicultd
d'application devra étre sipnalée ag Directenr de la Comptabilité Publique par écrit.
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COMPTES DE LA CLASSE 7
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7 Comptes de prodais %
] Ventes de produits of services *-
i) Veuites de prodisits - e 1
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ANNEXE 3

LIVRES COMPTABLES DE L'ETAT d

JODACCD Toumnal des opérations diverses de I' ACCD . j
JODACCT Journal des opérations diverses de I'ACCT 3z d
ie]
JODPGSP Journal des opérations diverses de la PGSP ; _' :
JPECDEPBG Journal de pnse en charge des ordonnancements du budget géndéral E j '—
L TRANSFERT Joumnal des ransferts regus _ = 4
i

T29-EPN Livre journal des opérations diverses des EPN Ex

T59 Etat détaillé des recettes diverses E

T70B Bordereau de transfert des receties non fiscales _
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NOMENCLATURE DE L'ETAT (ASTERNDIR)

COMPFPTES DE LA CLASSE 3 - COMPTES D'OPERATIONS

]
:
i
| A TP o L e = T \ b . EE%
39030202 Compte d'opérations entre compiables du Trésor- Receties non fiscales - Autres receties non fiscales - Autres- E'_E' E
Betenue 5% sur facture pratiquée par les PCD LH £
8 =5
Compte d'opérations entre comptables du Trésor -Recettes non fiscales - Autres recettes non fiscales - Retenues) 5.3
3903027295 - e EE
12% ou 15% £ % ;_
253
190315 Compte d'operations enire comptables - Opérations sur l'ininative des Comptables Centralisateurs - PGSP et T
les Apences Comptables auprés des EPN : : g
36051 l]c.:.mpm d'opératians entre comptables du Trésor et les comptables des Impdits - Recettes & transférer & la DGI Ex
Janz Transferts entre les comptables supérieurs du Trésor - transfert de recettes -
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